INFORME MENSUAL
DE SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029 PRESTADOS A LA
SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO ~SENABED-

Nombre Completo .
del Contratista Julio César Loarca Zea
Documento de Namero de
Identificacion ~DPI- Identificacion
cadigo Unicode | (D tributaria-NT- | S
Identificacion -CUI- '
Niimero de Contrato | 003-029-2024 Tipo de Servicios Técnicos .-
Vigencia del DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024 5
Contrato
T P
Periodo del Informe | DEL: 01 de abril de 2024 _ AL: 30 de abril de 2024
Unidad Honorarios del
Administrativa Direccion Administrativa Financiera/ | mes de abril Q. 15,000.00
donde presta sus Departamento Administrafivo '
Servicios

Licda Ana Graciela Sosa Guzman
Director Administrativo Financiero

En cumplimiento de la cléusula octava, del Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios Técnicos arriba identificado,
me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las
siguientes:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS

DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Brindar apoyo y seguimiento al comportamientoe | Se le dio seguimiento al comportamiento e impacto de los
impacto de los medios de comunicacion Institucional | medios de  comunicacién Institucional, revisando
y su relacion con el fraslado de la informacién a la diariamente Ias plataformas en redes sociales que maneja

poblacion, la SENABED y la reaccion de las personas ante nuestras
publicaciones.

b) Verificar el cumplimiento de campafias para En el mes de abril se apoyé en el seguimiento a la

captacion de confratistas. propuesta para realizar una nueva Camparia informativa,

sobre el proceso a seguir por un confratista para registrase
en la SENABED y poder participar en los diferentes
eventos de amendamientos y subastas que realiza Ja
Secretaria Nacional. Se acordd comenzar a elaborar las
piezas de comunicacion de conformidad a los insumos
que sean proporcionados por la Unidad de Confratistas.

La Campaia que se elabord a finales del afio 2023 sigue
vigente por medio de publicaciones en la Infranet y redes
sociales.




¢) Apoyo en campaiias de comunicacion para temas
relacionados con subastas y arrendamientos.

"En el mes de abril se continud con el seguimiento a Ia

edicion de videos, para la promocion de los bienes
muebles y bienes inmuebles, aprobados para su
comercializacion por parte del CONABED.

'( d)  Brindar acompafiamiento en la utilizacion y medicion
de medios masivos de comunicacion.

Se brindo acompafiamiento en la bisqueda de las
estadisticas que brindan las plataformas digitales para
medir el impacto de las publicaciones mensuales.

€) Brindar apoyo en el desarollo de ilustraciones,
avisos, articulos y publicidad en general, asi como
la realizacion de revistas, para dar cumplimiento a
las normativas administrativas.

Se brindé apoyo en el desarrollo del contenido y disefio de
los diferentes artes digitales que se utilizaron para las
publicaciones diarias en los formatos de promocion de los
bienes, servicios y de informacion Institucional de la
SENABED.

f)  Apoyo en el disefio de estrategias de promocion y
comunicacion social de SENABED.

Se apoy6 en el disefio de estrategias de promocién vy
comunicacion social de SENABED, por medio de la
continuidad en las publicaciones de las actividades a lo
intemo de la SENABED ufilizando la plataforma del
Intranet y correos elecirdnicos.

Se apoy6 en seguimiento a las publicaciones de las piezas
de comunicacion de las tres Campafias que fueron
elaboradas para el personal de la SENABED.

e Campana de Socializacion interna de Acceso a
la Informacion Publica. (ya programada sus
publicaciones).

e Campaiia de Seguridad Informatica. (ya
programadas sus publicaciones).

e Campafia del’ Reglamento Intemo de Trabajo
(va programadas sus publicaciones).

9) Apoyo en las actividades de relaciones plblicas y
eventos pliblicos de toda actividad de comunicacion
social u opinion piblica que realice SENABED.

Se brind6 apoyo en la planificacion y elaboracion de
contenido para los artes digitales ufilizados por RRHH, en
las diferentes actividades de capacitacion programadas
para el presente mes de  septiembre.

Se apoyo con la participacion en la primera reunion del
ano 2024 del COPRECLAFT, como parte del Eje 2 de
Comunicacion.

h)  Apoyo en la elaboracion del proyecto de Memoria
Anual de Labores de SENABED.

Se apoyo en el seguimiento de la elaboracion de Ia
Memoria de Labores del CONABED / SENABED 2023

La Memoria de Labores 2023 se finalizo el 26 de marzo
de 2024, publicandose como estable Ia Ley en la pagina

Web de la SENABED.




i) Realizar sus acciones bajo la garantfa de discrecion | Se realizaron las acciones bajo la garantia de discrecion y
y reserva, asi como el resguardo de la informacion | reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole administrativa, técnica y de cualquier indole manteniendo
manteniendo la confidencialidad, integridad y la confidencialidad, integridad y disponibilidad de esta.
disponibilidad de esta.

J)  Ofras actividades asignadas por autoridad superior. | Ofras actividades asignadas por la autoridad superior,

Todo lo anterior conforme a los términos de entre ellas:
referencia que forman parte infegral del presente
contrato. Seguimientos, apoyo y direccion en la elaboracion de

contenido y disefio de los disfintos artes graficos digitales
para las disfintas publicaciones internas y externas de la
SENABED.

Apoyo a las Direcciones y Unidades en sus materiales y
publicaciones.

Seguimiento y apoyo para la publicacion en las redes
sociales, de la visita que realiz la Vicepresidenta de la
Republica a [as oficinas cenfrales de la SENABED.

Acompafiamiento a la Secretaria General en la reunion
extraordinaria 1-2024 y mensual del mes de abril de
CONABED. La cual se realizd en el Palacio Nacional de Ia
Cultura,

a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba detallado.
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INFORME FINAL
DE SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029 PRESTADOS A LA
SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO —SENABED-

Nombre Completo 7
del Contrafista Julio César Loarca Zea
Documento de Nimero de
Identificacion -DPJ- Identificacion
Codigo Unicode (RN Tributaria-NIT- | (P
Identificacion -CUI-

- Numero de Contrato | 003-029-2024 Tipo de Servicios Técnicos
Vigencia del DEL: 03 de enero de 2024 — AL: 30 de abril de 2024 «~
Contrato
Periodo del informe | DEL: 03 de enero de 2024 ;| AL: 30 de abril de 2024 ~
Unidad Honorarios
Administrativa Direccion Administrativa Financiera / mensuales Q. 15,000.00
donde presta sus Departamento Administrativo

| Servicios

Licda Ana Graciela Sosa Guzman
Director Administrativo Financiero

En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Administrativo
me permito presentar el Informe que confiene las actividades

siguientes:

ENERO 2024

de Prestacion de Servicios Técnicos amiba identificado,

que se desarollaron durante dicho periodo, siendo estas las

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

=

a) Brindar apoyo y seguimiento al comportamiento e
impacto de los medios de comunicacicn Institucional
y su relacion con el traslado de la informacion a la
poblacion,

Se le dio seguimiento al comportamiento e impacto de los
medios de comunicacion Institucional, revisando
diariamente las plataformas en redes sociales que maneja
la SENABED y Ia reaccion de las personas ante nuestras
publicaciones.

b)  Verificar el cumplimiento de campaiias para

captacion de contratistas,

En el mes de enero se apoyd en el seguimiento a la
Campania informativa, sobre el proceso a seguir por un
confratista para registrase en la SENABED y poder
participar en los diferentes eventos de arrendamientos y
subastas que realiza la Secretaria Nacional. Se Je dio
seguimiento a la publicacion en redes socigles.

La Campaia sigue vigente por medio de publicaciones en
la Infranet y redes sociales.




c) Apoyo en campafias de comunicacion para temas
relacionados con subastas y arendamientos.

En el mes de enero se continud con el seguimiento a I
edicion de videos, para la promocién de los bienes
muebles y bienes inmuebles, se .apoyd en la sesion
fotogréfica de un lote de joyas.

d)  Brindar acompafiamiento en Ia utilizacion y medicion
de medios masivos de comunicacion.

Se brindd acompafiamienio en la bisqueda de las
estadisticas que brindan las plataformas digitales para
medir el impacto de las publicaciones mensuales.

e) Brindar apoyo en el desarrollo de ilustraciones,
avisos, articulos y publicidad en general, asi como
la realizacion de revistas, para dar cumplimiento a
las normativas administrativas,

Se brindé apoyo en el desarrollo del contenido y disefio de
los diferentes artes digitales que se utilizaron para las
publicaciones diarias en los formatos de promocion de los
bienes, servicios y de informacion Institucional de la
SENABED.

Se apoy0 en el inicio al cambio de imagen Institucional de
SENABED como resultado de la instalacion de nuevas
autoridades en el Organismo Ejecutivo,

f)  Apoyo en el disefio de estratégias de promociony -
comunicacion social de SENABED.

Se apoyd en el disefio de esfrategias de promocion y
comunicacion social de SENABED, por medio de la
continuidad en las publicaciones de las actividades a lo
interno de la SENABED utilizando la plataforma del
Intranet y correos electrénicos.

Se apoyo en el disefio y contenido de la Campaiia de
Socializacion intema de Acceso a la informacion plblica.

g) Apoyo en las actividades de relaciones plblicas y
eventos piiblicos de toda acfividad de comunicacién
social u opinién piblica que realice SENABED.

Se brindé apoyo en la planificacion y elaboracion de
contenido para los artes digitales utilizados por RRHH, en




las diferentes actividades de capacitacion programadas
para el presente mes de septiembre.

h)  Apoyo en la elaboracion del proyecto de Memoria
Anual de Labores de SENABED.

Se apoy6 en el seguimiento para la recopilacion de
informacion que serd base en le elaboracion de la
Memoria de Labores del CONABED / SENABED 2024

) Realizar sus acciones bajo Ia garantia de discrecion
y reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole
manteniendo la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de esta, '

Se realizaron las acciones bajo la garantia de discrecion y
reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole manteniendo
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de esta.

J)  Ofras acfividades asignadas por autoridad superior.
Todo lo anterior conforme a los términos de
referencia que forman parte integral del presente
contrafo.

L

Otras actividades asignadas por la autoridad superior,
entre ellas:

Seguimientos, apoyo y direccion en la elaboracion de
contenido y disefio de los distintos artes graficos digitales
para las distintas publicaciones intemas v externas de Ia
SENABED.

Apoyo a las Direcciones y Unidades en sus materiales y
publicaciones.

Apoyo en el seguimiento a las actividades infernas, tales
como la Capacitacion al personal de nuevo ingreso a la
SENABED.

Acompafiamiento a la Secretaria General en la reunion
mensual del mes de febrero de CONABED. La cual se
realizo en el Palacio Nacional de la Cultura.

FEBRERO 2024

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADESIRESU!.TADOS REALIZADOS |
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

k)  Brindar apoyo y seguimiento al comportamiento e
impacto de los medios de comunicacién Institucional
y su relacion con el fraslado de Ia informacién @ la
poblacién.

Se le dio seguimiento al comportamiento e impacto de los
medios de comunicacion Institucional, revisando
diariamente las plataformas en redes sociales gue maneja
la SENABED y la reaccion de las personas ante nuestras
publicaciones. '




)

Verificar el cumplimiento de campafias para
captacion de confrafistas.

En el mes de febrero se apoyd en el seguimienfo a la
Campaiia informafiva, sobre el proceso a seguir por un
confratista para registrase en la SENABED y poder
participar en los diferentes evenfos de arrendamientos y
subastas que realiza la Secretaria Nacional. Se le dio
seguimiento a la publicacion en redes sociales.

La Campaiia sigue vigente por medio de publicaciones en
la Intranet y redes sociales.

m)

Apoyo en campafias de comunicacion para temas
relacionados con subastas y amendamientos.

En el mes de febrero se continud con el seguimiento a la
edicion de videos, para la promocion de los bienes
muebles y bienes inmuebles, aprobados para su
comercializacion por parte del CONABED.

Brindar acompafiamiento en la utilizacion y medicion
de medios masivos de comunicacion.

Se brindd acompafiamiento en la bisqueda de las
estadisticas que brindan las plataformas digitales para
medir el impacto de las publicaciones mensuales.

Brindar apoyo en el desarrollo de ilustraciones,
avisos, articulos y publicidad en general, asi como
la realizacion de revistas, para dar cumplimiento a
las normativas administrativas.

Se brindd apoyé en el desarrollo del contenido y disefio de
los' diferentes artes digitales que se utilizaron para las
publicaciones diarias en los formatos de promocién de los
bienes, servicios y de informacion Insfitucional de la
SENABED.

Se apoyo en el inicio al cambio de imagen Insfitucional de
SENABED en todos los materiales de comunicacion
interna y externa, como resultado de la instalacién de
nuevas autoridades en el Organismo Ejecutivo.

P)

Apoyo en el disefio de estrategias de promocion y
comunicacion social de SENABED.

Se apoyo en el disefio de estrategias de promocion y
comunicacién social de SENABED, por medio de la
confinuidad en las publicaciones de las actividades a lo
intemo de. la SENABED utilizando' la plataforma del
Intranet y correos elecironicos.

Seapoyoenel diseﬁo'y contenido de tres Campanas para
ser utilizadas a lo inteno de la SENABED, siendo ellas:

e Campana de Socializacion interna de Acceso a
la Informacion Pablica.
o  Campaiia de Seguridad Informatica.

e  Campaiia del Reglamento Intemo de Trabajo.




q) Apoyo en las actividades de relaciones piiblicas y
eventos plblicos de toda acfividad de comunicacion
social u opinion plblica que realice SENABED.

Se brindé apoyo en la planificacion y elaboracion de
contenido para los artes digitales ufilizados por RRHH, en
las diferentes actividades de capacitacion programadas
para el presente mes de septiembre.

r)  Apoyo en la elaboracion del proyecto de Memoria
Anual de Labores de SENABED.

ée apoyd en el seguimienfo para la recopilacion de
informacién que serd base en le elaboracion de la
Memoria de Labores del CONABED / SENABED 2024

s) Realizar sus acciones bajo la garantia de discrecion
y reserva, asi comoel resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole
manteniendo la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de esta.

Se realizaron las acciones bajo la garantia de discrecion y
reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole manteniendo
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de esta.

f)  Ofras actividades asignadas por autoridad superior,
Todo lo anterior conforme a los términos de
referencia que forman parte integral del presente
contraio.

Otras actividades asignadas por la autoridad superior,
entre ellas:

Seguimientos, apoyo y direccion en la elaboracion de
contenido y disefio de los distintos artes graficos digitales
para las distintas publicaciones internas y externas de [a
SENABED.

Apoyo a las Direcciones y Unidades en sus materiales y
publicaciones.

Apoyo en el seguimiento a las actividades infernas, tales
como la Capacitacion al personal de nuevo ingreso a la
SENABED.

Seguimiento y apoyo en el inicio de las acfividades por el
dia del Carifio y la cuaresma.

Acompanamiento a la Secretaria General en la reunion
mensual del mes de febrero de CONABED. La cual se
realiz en el Palacio Nacional de la Culfura,

MARZO 2024

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADESIRESU[.TADOS REALIZADOS
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

u)  Brindar apoyo y seguimiento al comportamiento e
impacto de los medios de comunicacion Institucional
y su relacion con el fraslado de la informacion a la
poblacion.

Se le dio seguimiento al comportamiento e impacto de los
medios de comunicacion Institucional, revisando
diariamente las plataformas en redes sociales que maneja
la SENABED vy la reaccion de las personas ante nuestras
publicaciones.

V)  Verificar €] cumplimiento de campanas para
capfacion de contrafistas,

En el mes de marzo se apoyo en el sequimiento a la
Campatia informativa, sobre €l proceso a seguir por un




coniratista para registrase en la SENABED y poder
participar en los diferentes eventos de arrendamientos y
subastas que realiza la Secretaria Nacional. Se le dio
seguimienio a la publicacion en redes sociales.

La Campaia sigue vigente por medio de publicaciones en
la Infranet y redes sociales.

w) Apoyo en campaiias de comunicacion para temas
relacionados con subastas y amendamienios.

En el mes de marzo se confinud con el seguimiento a la
edicion de videos, para la promocion de los bienes
muebles y bienes inmuebles, aprobados para su
comercializacion por parte del CONABED.

X)  Brindar acompafiamiento en la ufilizacion y medicion
de medios masivos de comunicacion.

Se brindé acompafiamienio en la bisqueda de las
estadisticas que brindan las plataformas digitales para
medir el impacto de las publicaciones mensuales.

y)  Brindar apoyo en el desarrollo de ilustraciones,
avisos, articulos y publicidad en general, asi como
|a realizacion de revistas, para dar cumplimiento a
las normativas administrafivas.

Se brindé apoyé en el desarrollo del contenido y disefio de
los diferentes artes digitales que se ufilizaron para las
publicaciones diarias en los formatos de promocién de los
bienes, servicios y de informacion Institucional de la
SENABED.

z) Apoyo en el disefio de estrategias de promocion y
comunicacion social de SENABED.

Se apoyo en el disefio de estrategias de promocion y
comunicacion social de SENABED, por medio de la
continuidad en las publicaciones de las acfividades a lo
intemo de la SENABED utilizando la plataforma del
Intranet y correos electronicos.

Se apoyo en seguimiento de la implementacion de tres
Campanas para ser uliizadas a lo intemo de Ia
SENABED, quedando tnicamente pendiente la Camparia
de Reglamento Interno de la SENABED.

e  Campana de Socializacion interna de Acceso a
la Informacion Pablica. ( ya programada sus
publicaciones).

e Campafa de Seguridad Informafica. ( va
programadas sus publicaciones).

» Campaiia del Reglamento Intemo de Trabajo.(
Pendiente de programar publicaciones por
solicitud de cambios a la Campafia).

aa) Apoyo en las acfividades de relaciones publicas y
eventos plblicos de toda actividad de comunicacion
social u opinién plblica que realice SENABED.

Se brindé apoyo en la planificacion y elaboracion de
contenido para los artes digitales utilizados por RRHH, en
las diferentes actividades de capacitacion programadas
para el presente mes de septiembre.




bb) Apoyo en la elaboracion del proyecto de Memoria
Anual de Labores de SENABED.

Se apoyo en el seguimiento para la informacion que sera
base en le elaboracion de la Memoria de Labores del
CONABED / SENABED 2024-

Se continua a la espera de la informacion por parte del
Departamento de Planificacion para peder iniciar con el
disefio de las Memorias de Labores en mencion.

cc) Realizar sus acciones bajo la garantia de discrecion
y reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole
manteniendo la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de esta.

Se realizaron las acciones bajo la garantia de discrecion y
reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrafiva, técnica y de cualquier indole manteniendo
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de estz.

dd) Ofras actividades asignadas por autoridad superior.
Todo lo anterior conforme a los términos de
referencia que forman parte integral del presente
confrato. .

Otras actividades asignadas por la autoridad superior,
enfre ellas:

Seguimientos, apoyo y direccion en la elaboracion de
contenido y disefio de los distintos artes graficos digitales
para las distintas publicaciones internas y externas de la
SENABED.

Apoyo a las Direcciones y Unidades en sus materiales y
publicaciones.

Apoyo en el seguimiento a las actividades intemas, tales
como la Capacitacion al personal de nuevo ingreso a la
SENABED.

Seguimiento y apoyo en la ejecucion de la actividad del
Carino.

Acompafamiento a la Secretaria General en la reunién
mensual del mes de marzo de CONABED. La cual se
realizo en el Palacio Nacional de la Cultura,

ABRIL 2024

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADESIRESU;TADOS REALIZADOS
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ee) Brindar apoyo y seguimiento al comportamiento e
impacto de los medios de comunicacion Institucional
y su relacion con el fraslado de la informacion a la
poblacion,

Se le dio seguimiento al comportamiento e impacto de los
medios de comunicacion Insfitucional, revisando
diariamente las plataformas en redes sociales que maneja
la SENABED y la reaccion de las personas ante nuestras
publicaciones.

ff) Verificar el cumplimiento de campafias para
captacion de confratistas.

En el mes de abril se apoyé en el seguimiento z la
propuesta para realizar una nueva Campafia informativa,
sobre el proceso a seguir por un contratista para registrase




en la SENABED y poder participar en los diferentes
eventos de amendamientos y subastas que realiza la
Secretaria Nacional. Se acordé comenzar a elaborar las
piezas de comunicacion de conformidad a los insumos
que sean proporcionados por la Unidad de Contratistas.

La Campaiia que se elabord a finales del afio 2023 sigue
vigente por medio de publicaciones en la Infranet y redes
sociales.

gg) Apoyo en campanas de comunicacion para femas
relacionados con subastas y arrendamientos.

En el mes de abril se continud con el seguimiento a la
edicion de videos, para la promocion de los bienes
muebles y bienes inmuebles, aprobados para su
comercializacion por parte del CONABED.

hh) Brindar acompanamiento en Ia ufilizacion y medicion
de medios masivos de comunicacion.

Se brindé acompafiamiento en la bisqueda de las
estadisticas que brindan las plataformas digitales para
medir el impacto de las publicaciones mensuales.

i) Brindar apoyo en el desarrollo de ilustraciones,
avisos, articulos y publicidad en general, asi como
la realizacion de revistas, para dar cumplimiento a
las normativas administrafivas.

Se brind6 apoy6 en el desarrollo del contenido y disefio de
los diferentes artes digitales que se utilizaron para las
publicaciones diarias en los formatos de promocion de los
bienes, servicios y de informacion Insfitucional de Ia
SENABED.

I Apoyo en el disefio de estrategias de promocion y
comunicacion social de SENABED.

Se apoyo en el disefio de estrategias de promocion y
comunicacion social de SENABED, por medio de la.
continuidad en las publicaciones de las actividades a lo
interno de la SENABED utilizando la plataforma del
Infranet y correos elecirénicos.

Se apoyo en seguimiento a las publicaciones de las piezas
de comunicacion de las tres Campaias que fueron
elaboradas para el personal de la SENABED.

e  Campana de Socializacion interna de Acceso 2
la Informacién Piblica. (ya programada sus
publicaciones),

e Campaiia de Seguridad Informatica. (ya
programadas sus publicaciones).

» Campafia-del Reglamento Intemo de Trabajo
(ya programadas sus publicaciones).

kk) Apoyo en las actividades de relaciones plblicas y
eve_ntos plblicos de toda actividad de comunicacion
Social u opinion pablica que realice SENABED.

Se brindé apoyo en la planificacion y elaboracion de
contenido para los artes digitales utilizados por RRHH, en
las diferentes acfividades de capacitacion programadas
para el presente mes de  sepfiembre.




Se apoy6 con la participacion en la primera reunion del
afio 2024 del COPRECLAFT, como parte del Eje 2 de
Comunicacion.

Il)  Apoyo en la elaboracién del proyecto de Memoria
Anual de Labores de SENABED.

Se apoyo en el seguimiento de la elaboracion de la
Memoria de Labores del CONABED / SENABED 2023

La Memoria de Labores 2023 se finalizo el 26 de marzo
de 2024, publicandose como estable la Ley en la pagina
Web de la SENABED.

mm) Realizar sus acciones bajo la garantia de discrecion
y reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrafiva, técnica y de cualquier indole
manteniendo la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de esta.

Se realizaron las acciones bajo la garantia de discrecion y
reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole manteniendo
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de esta.

nn) Otras acfividades asignadas por autoridad superior.
Todo lo anterior conforme a los términos de
referencia que forman parte integral del presente
confrato.

Otras actividades asignadas por la autoridad superior,
entre ellas:

Seguimientos, apoyo y direccion en la elaboracion de
contenido y disefio de los distintos artes gréficos digitales
para las disfintas publicaciones intemas y externas de la
SENABED.

Apoyo a las Direcciones y Unidades en sus materiales y
publicaciones.

Seguimiento y apoyo para la publicacion en las redes
sociales, de la visita que realizd la Vicepresidenta de Ia
Republica a las oficinas centrales de la SENABED.

Acompariamiento a la Secretaria General en [a reunion
extraordinaria 1-2024 y mensual del mes de abril de
CONABED. La cual se realizé en el Palacio Nacional de la
Cultura. '

Director Administrativo Financiero
Secretaria Nacional de Administracion
de Bienes en Extincion de Dominio




. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Nombre Completo Nombres y Apellidos
del Contratista Elder Alcides Ramirez Salazar
Documento de Nidmero de
Identificacién ~DPI- ~ Identificacién —
Cédigo Unico de Tributaria -NIT-
Identificacién -CUI-
Ndmero de Contrato 006-029-2024 Tipo de Servicios Profesionales _~~
Vigencia del Contrato | DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024 7
Periodo del Informe | DEL: 01 de abril de 2024 e Al:30deabrilde2024 (7
Unidad ' Honorarios del mes
Administrativa Direccién de Control y Registrg’de de abril del 2024 Q.15,000.00 / '
donde presta sus Bienes /
Servicios
Guatemala, 30 de abril de 2024
Licenciado

Mario Fernando Velasquez Serrano
Director de Control y Registro de Bienes

Su despacho

Sefor Director:

En cumplimiento de la cldusula octava, del Contrato Administrativo de Prestacién de Servicios
Profesionales arriba identificado, me permito presentar el Informe que contiene las actividades que

se desarrollaron durante dicho perfodo, siendo estas las siguientes:

No.

ACTIVIDADES

1, Asesoria y Acompafiamiento en las reuniones internas de la Direccion de Control y Registro.

2. | Andlisis del informe de avaltio practicado por el Ingeniero Civil Jorge Luis Hernéndez Lucas, con fecha 16/08/2022,
relacionado con las fincas 6326 y 6328 / 326 y 328 / 113E Yy 113E de San Marcos, que forman un solo cuerpo ubicadas
en la aldea Zanjén San Lorenzo, municipio de Ayutla, departamento de San Marcos, con el fin de determinar |z
procedencia de utilizar los valores comerciales de ambas fincas como referencia en la elaboracion de un nuevo avaltio.

Calculo valuatorio de las mejoras que tienen el inmueble, conformado por las fincas 6326 y 6328 / 326 y 328 / 113E v
113E de San Marcos, las cuales no fueron tomadas en cuenta en el avaldo practicado el 16/08/2022.

4. Célculo valuatorio de los dafios por
/ 113E y 113E de San Marcos.

perdida o sustraccién de bienes relacionado con las fincas 6326 y 6328 /326y 328

5. Célculo valuatorio y redaccién del informe de avalto comercial relacienado con las fincas 6326 y 6328 / 326 y 328 /
113Ey 113E de San Marcos.

Sin otro particular, me suscribo deferentem

BIENES INMUEBLES REG. 597-R-2003
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Nombre Completo
del Contratista

Elder Alcides Ramirez Salazar

Documento de Nimero de

Identificacién —DPI- Identificacion -
Cédigo Unico de Tributaria =NIT-

Identificacion -CUI-

Ndmero de Contrato 006-029-2024 Tipo de Servicios Profesionales
Viganciaitiel Contrato DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024
Rériodo del informne DEL: 03 de enero de 2024 - A:30dedbrildeaoas S

Unidad
Administrativa donde

Direccidn de Control y Registro de Heiioranog! Q.59,032.26

presta sus Servicios Blenes
Guatemala, 30 de abril de 2024
Licenciado
Mario Femando Velasquez Serano
Director de Control y Registro de Bienes
" Su despacho 7
Sefior Director: /

En cumplimiento a o establecido en Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios Profesionales arriba identificado,
me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las

siguientes:
PERIODO DEL 03 AL 31 DE ENERO
No. ACTIVIDADES
1. Asesorfa y Acompafiamiento en las reuniones internas de la Direccion de Control y Registro.
2 Juntamente con la Licenciada Edna Amarilis Enriquez Calderén, elaboramos |z matriz del Plan de Accion relacionada con la Politica

de Tasacién. i

3, Con dos Auxiliares de Control y Registro, Byron Figueroa y Rodolfo Palma, el dia jueves 18 de los corrientes, participe en una reunién
de trabajo en las instalaciones de la sede central del Ministerio Pdblico, ubicadas en el Barrio Gerona Zona 1 de esta ciudad, parz
coordinar la recepcién de 6 fincas situadas en el municipio de Sumpango, departamento de Sacatepéquez.

4, El dfa miércoles 24 de los corrientes, juntamente con la Licenciada Edna Amarilis Enriquez Calderén, al momento de la recepcién de
las fincas: 1) 5774/274/7 2E, 2) 3586/86/88, 3) 2162/162/105 E, 4) 2163/163/105E, 5)2164/164/105E Y, 6) 2170/170/105E, todas del
libro de Sacatepéquez, se recolectaron los datos fisicos de terrenc y construccién de cada una, para la elaboracién de los informes
de avalio comercial.

5; Visita al Departamento de Catastro Y Administracién del [USI de la Municipalidad de Sumpango, para solicitar informacién de las
fincas: 1) 5774/274/72E, 2) 3586/86/38 ¥, 3) 2170/170/105E, todas del libro de Sacatepéquez.

6. Céleulo valuatorio y redaccién del informe de avaltio de las fincas: 1) 5774/274/72E, 2) 3586/86/88 y, 3) 2170/170/105E, todas del
libro de Sacatepéquez.

PERIODO DEL 01 AL 29 DE FEBRERO
No. ACTIVIDADES

1 Asesoria y Acompafiamiento en las reuniones internas de la Direccién de Control y Registro. ;

2. Juntamente con la Licenciada Edna Amarilis Enriquez Calderdn, realizamos la recoleccion de datos de suelo y construccion
relacionados con la finca 8921, folio 421 del libro 78E de Sacatepéquez, ubicada en el municipio de Sumpango, departamento de
Sacatepéquez. (No. INVENTARIO: SEN/ DCR/2017-044; CAUSA: 01175-2016-00059).

2 Visita al Departamento de Catastro y Administracién del IUSI de la Municipalidad de Sumpango, para solicitar informacién sobre I2
finca 8921, folio 421 del libro 78E de Sacatepéquez.

4. Caleulo valuatorio y redaccién del informe de avaltio de la finca 8921, folio 421 del libro 78E de Sacatepéquez.

55 Visita a [a finca “EL CINTULAR", donde se recolectaron datos de los bienes mueble siguientes: 1) Camién Isuzu NPR Modelo 2017
Placas C-340BQH (INV.#VEH/2024-003; CAUSA 01175-2023-00112) v; 2) Bus Blue Bird TC2000 Modelo 1998 Placas C-110BNV
(INV.#VEH/2024-004; CAUSA 01175-2023-00112).

6. Caleulo valuatorio de los bienes muebles: 1) Camién Isuzu NPR Modelo 2017 Placas C-340BQH y; 2) Bus Blue Bird TC2000 Modalo
1998 Placas C-110BNV. .

4 Elaboracion de informes de avaltio de los bienes muebles: 1) Cami6n Isuzu NPR Modelo 2017 Places C-340BQH v; 2) Bus Blue Bird

TC2000 Modelo 1998 Placas C-110BNV.




PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO

No. ACTIVIDADES

2 Asesoria y Acompafiamiento en las reuniones internas de la Direccién de Control y Registro.

2. Visita al municipio de Sumpango, para mostrar a la Directora y Asistente de |a Direccién de Administracion de Bienes -DAB-, [as fincas:
1) 5774/274(72E, 2) 3586/86/88, 3) 2162/162/105E, 4) 2163/163/105E, 5)2164/164/105E, 6) 2170/170/105E y; 7) 8921, folio 421
del libro 78E todos del departamento de Sacatepéquez, utilizadas por UNICAP del Ministerio Piblico.

3. Visita a la bodega de la Zona 18, Ciudad Capital, donde se recolecto informacién de los vehiculos siguientes: 1) Automévil Mazda 2
Sport Modelo 2014 P-576JDN (INV.$VEH/2024-005 - CAUSA 01175-2023-00119) y; 2) Automavil Volkswagen Jetta 2.5 SEL Modelo
2012 P-377FTL (INV.#VEH/2024-007 ~ CAUSA 01175-2024-00005),

4. Visita 2 la Finca OKAN, donde se recolecto informacién del camién Ford Cargo Modelo 1996 C-438BVN (INV.#VEH,2024-006 — CAUSA
01175-2023-00127).

5 Visita a Casa Praga, para recolectar informacion de la camioneta Jeep Grand Cherokee 4x4 Limite Modelo 2015 P-604GYC
(INV.#VEH/2024-008 — CAUSA 01175-2024-00003).

6. Célculo valuatorio y redaccién del informe de avaltio de vehiculos: 1) Automévil Mazda 2 Sport Modelo 2014 P-5761DN; 2) Automovil
Volkswagen Jetta 2.5 SEL Modelo 2012 P-377FTL; 3) Camién Ford Cargo Modelo 1996 C-438BVN y; 4) Camioneta Jeep Grand Cherokee
4x4 Limite Modelo 2015 P-604GYC

PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL
No. ACTIVIDADES

i Asesoria y Acompafiamiento en las reuniones internas de la Direccién de Control y Registro.

2. | Andlisis del informe de avaldo practicado por el Ingeniero Civil Jorge Luis Hernandez Lucas, con fecha 16/08/2022,
relacionado con las fincas 6326 y 6328 / 326 y 328 / 113E y 113E de San Marcos, que forman un solo cuerpo ubicadas
en la aldea Zanjén San Lorenzo, municipio de Ayutla, departamento de San Marcos, con el fin de determinar la
procedencia de utilizar los valores comerciales de ambas fincas como referencia en la elaboracién de un nuevo avaltio.

3. Célculo valuatorio de las mejoras que tienen el inmueble, conformado por las fincas 6326 y 6328 /326 y 328 / 113E y
113E de San Marcos, las cuales no fueron tomadas en cuenta en el avalto practicado el 16/08/2022.

4. | Caleulo valuatorio de los dafios por perdida o sustraccién de bienes relacionado con las fincas 6326 y 6328 /326y 328
/ 113Ey 113E de San Marcos.

5.

Céleulo valuatorio y redaccion del informe de avaltio comercial relacionado con las fincas 6326 y 6328 /326y 328/
113E y 113E de San Marcos.

Sin otro particular, me &s grato suscribi

e deferentemente,
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INFORME MENSUAL
DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO

Nombre completo del Contratista: VILLATORO ESTEBAN JORGE ANTHONY
Ndmero de Contrato: | 008-029-2024 Plazo del Contrato: /
24
Tipo de Servicio Servicios Profesionales Del'08/02/2024 =l 50/6420
Periodo del Informe:
Monto total del Contrato: Q33,103.45|Del 01/04/2024 al 30/04/2024
Honorarios del mes de Abril / Q12,000.00

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:
ACTIVIDADES/ RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Auditoria Interna

3 Asesoria en arqueo de efectivo en drea del fondo de Caja Chica, del Departamento Financiero, de la
Direccion Administrativa Financiera.

5 Asesoria en presentacién de informe del fondo de Caja Chica, del Departamento Financiero con las
recomendaciones correspondientes.

3 Asesoria en drea de Transportes, del Departamento Administrativo de la Direccién Administrativa
Financiera, para practicar Arqueo a los Cupones de Combustible del referido Departamento.

2 Asesoria en presentacién de informe de arqueo a los cupones de combustible del Departamento
Administrativo con las recomendaciones correspondientes.

5 Asesoria en auditoria de ejecucidn presupuestaria del tercer cuatrimestre del afio 2023 a Direccién
Administrativa Financiera en confirmacién de ejecucién del Fondo Rotativo de Viaticos.

El presente informe se evalué a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba
detallado.
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INFORME FINAL
DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO

Nombre completo del Contratista: VILLATORO ESTEBAN JORGE ANTHONY

Nimero de Contrato: | 008-029-2024 Plazo del Contrato:

Del 08/02/2024 al 30/04/2024

- Tipo de Servicio Servicios Profesionales -
Periodo del Informe:
Monto total del Contrato: Q33,103.45|Del 08/02/2024 al 30/04/2024
Honorarios del mes de Febrero a
abril 2024. Q33,103.45

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Auditoria Interna

ACTIVIDADES/ RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoria en el seguimiento de recomendaciones efectuadas por Contraloria General de Cuentas en
informes de auditorias presentados.

Asesoria en seguimiento a recomendaciones por medio del formulario UDAI-F1-1, en cumplimiento al
articulo 66 Seguimiento a recomendaciones de auditorias, segin Acuerdo Gubernativo nimero 96-

2019, Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas.

Asesoria en presentacion de informe a Contraloria General de Cuentas por seguimiento de
recomendaciones efectuadas a Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de
Dominio en cumplimiento al articulo 66 Seguimiento a Recomendaciones de Auditorias, segun
Acuerdo Gubernativo ndmero 96-2019, Reglamento de la Ley Orgédnica de la Contraloria General de

Cuentas.

Asesoria en auditoria de ejecucién presupuestaria del tercer cuatrimestre del afio 2023 a Direccidn
Administrativa Financiera, en confirmacién y cumplimiento de requisitos legales establecidos en leyes

y reglamentos vigentes, en muestra de expedientes de egresos.

Asesoria en el seguimiento de la elaboracién de documentos.

Asesoria en arqueo de efectivo en érea del fondo de Caja Chica, del Departamento Financiero, de la
Direccion Administrativa Financiera.

Asesorfa en presentacion de informe del fondo de Caja Chica, del Departamento Financiero con las
recomendaciones correspondientes.




INFORME FINAL

DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO

Nombre completo del Contratista: VILLATORO ESTEBAN JORGE ANTHONY

Namero de Contrato: | 008-029-2024

Plazo del Contrato:

o : Del 08/02/2024 al 30/04/2024
Servicios Profesionales -

Periodo del Informe:
Monto total del Contrato:

Q33,103.45|Del 08/02/2024 al 30/04/2024
Honorarios del mes de Febrero a| -
abril 2024.

Q33,103.45
Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Tipo de Servicio

Auditoria Interna

ACTIVIDADES/ RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoria en drea de Transportes, del Departamento Administrativo de la Direccién Administrativa
Financiera, para practicar Arqueo a los Cupones de Combustible del referido Departamento.

Asesoria en presentacion de informe de arqueo a los cupones de combustible del Departamento
Administrativo con las recomendaciones correspondientes.

26 Asesoria en auditoria de ejecucién presupuestaria del tercer cuatrimestre del afio 2023 a Direccién

Administrativa Financiera en confirmacién de ejecucién del Fondo Rotativo de Viaticos.

El presente informe se evalué a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba
detallado.
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INFORME DE SERVICIOS PROFESISONALES
PRESTADOS A SECRETARIA GENERAL DE SENABED

PERIODO DEL INFORME A PRESENTAR

Del 01 al 30 de abril de 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA Edwin Oswaldo Martinez Cameros
RENGLON 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”
TIPO SE SERVICIO Servicios profesionales

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO

009-029.2024

Autoridad maxima de la Dependencia que avala el
cumplimiento de los servicios desempefiados de acuerdo al

contrato y términos de referencia

Licenciada Gloria Verna Guillermo Lemus

lEn cumplimiento a la cldusula segunda del Contrato Administrativo No. 009-029-2024 de |2 Secretaria Nacional de Administracion de Bienes
en Extincién de Dominio v a lo estipulado en el articulo 32 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se presenta el informe

me. .2l de las actividades de los servicios profesionales prestados durante el periodo del 01 al 30 de abril de 2024.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
REALIZADAS EN EL MES

DESCRIPCION ESPECIFICA DE LA ACTIVIDAD REALIZADA EN EL MES

Asesorar a la Secretaria General en Asuntos relacionados a |a
gjecucion del presupuesto, sus modificaciones y otras que
deriven de las mismas, generadas por la Direccidn
Administrativa Financiera.

=

a) Analizar la ejecucién presupuestaria acumulada al mes de marzo 2
nivel de grupo vy renglén de gasto, con el propdsito de encontrar
alternativas de solucion y realizar las readecuaciones necesarias para que
continde el funcionamiento de la Secretarfa. b) Revisar respuesta 2
requerimiento de informacién por parte de la Delegacién de Contralorfa
General de Cuentas, relacionada con asignaciones comprometidas y no
devengadas y gastos devengados no pagados al 31 de diciembre de
2023, c) Dar seguimiento a las gestiones realizadas ante la mesa técnica
para encontrar una solucién a la situacién de donaciones de bienes
asignados a la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio.

mnalisis y revisién de la informacién financiera que deba ser
conocida por el Consejo Nacional de Administracién de Bienes
en Extincién de Dominio.

Analizar y revisar la propuesta de distribucién correspondiente a dinero
extinguido a presentarse en primera instancia a la mesa técnica y
posteriormente al Consejo Nacional de Administracién de Bienes en
Extincién de Dominio para su aprobacidn.




Analizar documentos y expedientes para realizar estudios
especificos que sean encomendados por la

General.

Secretaria

a) Proponer redaccion y contenido de respuesta a requerimiento de
informacion del Ministerio de Finanzas Publicas relacionada con Ia
estimacion de recursos financieros por dineros incautados y extinguidos
para el periodo 2025-2029, necesarios para el proceso de formulacién
del proyecto de presupuesto general de ingresos y egresos del estado
para el ejercicio fiscal 2025 y multianual para el periodo definido. b)
Analizar y proponer a la Direccion Financiera de la Secretaria, el
contenido de solicitud de cuotas financieras para los meses que
conforman el segundo cuatrimestre del afio 2024, que permitan financiar
los gastos necesarios para el funcionamiento de la entidad. c) Indicar a Iz
Direccién Financiera el contenido de la solicitud de techos
presupuestarios para el ejercicio fiscal 2025, en funcién del anélisis y
necesidad de recursos para darle cumplimiento al plan de trabajo y a las
competencias que le ley le dicta a la secretaria Nacional de
Administracidn de Bienes en Extincién de Dominio.

Cualquier otra instruccidn precisa para realizar estudios
especificos que sean encomendados por el Secretario General
de la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en

Extincién de Dominio.

a) Revisar y proponer sugerencias a dictamen técnico elaborado por la
Direccién Financiera para’las discusiones con la organizacién sindical
ante las demandas de mejoras 2 los trabajadores de la secretarfa. B)
Revisar documentos relacionados con gestiones financieras, previo 2 que
sean firmados por la méxima autoridad.
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INFORME DE SERVICIOS PROFESISONALES
PRESTADOS A SECRETARIA GENERAL DE SENABED

PERIODO DEL INFORME A PRESENTAR

Del 21 de febrero al 30 de abril de 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA Edwin Oswaldo Martinez Cameros

RENGLON 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”
TIPO SE SERVICIO Servicios profesionales

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 009-029.2024

Autoridad maxima de la Dependencia que avala el
cumplimiento de los servicios desempefiados de acuerdo al

contrato y términos de referencia

Licenciada Gloria Verna Guillermo Lemus

En cumplimiento a la cldusula segunda del Contrato Administrativo No. 009-029-2024 de [a Secretarfa Nacional de Administracién de Bienes
en A<incién de Dominio y a lo estipulado en el articulo 32 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se presenta el informe
fina. e las actividades correspondientes a los servicios profesionales prestados durante el periodo del 21 de febrero al 30 de abril de 2024.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
REALIZADAS EN EL MES

DESCRIPCION ESPECIFICA DE LA ACTIVIDAD REALIZADA EN EL MES

Asesorar a la Secretaria General en Asuntos relacionados a la
ejecucién del presupuesto, sus modificaciones y otras que
deriven de las mismas, generadas por la Direccién
Administrativa Financiera.

s

a) Se revisd presentacién relacionada con solicitud de ampliacidn
presupuestaria que la secretaria general requeriria al Consejo Nacional
de Administracién de Bienes en Extincién de Dominio. b) En funcién de lo
indicado en el inciso anterior, se analizé el presupuesto vigente vy su
ejecucion al mes de enero de 2024, para explicar la situacién financiera
de la Secretarfa Nacional de Bienes en Extincién de Dominio y sugerir
una sustitucion de fuente de financiamiento, como la opcién legal y
técnica para atender las necesidades y prioridades de la secretaria. c)
Revisar y proponer mecanismos que permitan elzborar las
modificaciones presupuestarias necesarias con el fin de hacer un mejor
uso de los recursos financieros disponibles, y garantizar el pago de los
sueldos vy salarios al personal de la secretaria. d) Revisar informacién
requerida por la Delegacion de Contraloria General de Cuentas,
relacionada con los Estados Financieros, Balance General, Estado de
Liquidacién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2023 y Notas 2 los Estados
Financieros. e) Revisar respuesta a Delegacién de Contraloria General de
Cuentas, relacionada con deficiencias establecidas en el Departamento
Financiero. f) Analizar la ejecucién presupuestaria acumulada al mes de
marzo a nivel de grupo y rengldn de gasto, con el propésito de encontrar
alternativas de solucién y realizar las readecuaciones necesarias para gue
contindie el funcionamiento de la Secretaria. g) Revisar respuestz a
requerimiento de informacién por parte de la Delegacién de Contralorfa
General de Cuentas, relacionada con asignaciones comprometidas y no
devengadas y gastos devengados no pagados al 31 de diciembre de
2023, h) Dar seguimiento a las gestiones realizadas ante la mesa técnica
para encontrar una solucién a la situacién de donaciones de bienes




Andlisis y revisién de la informacidn financiera que deba ser
conocida por el Consejo Nacional de Administracién de Bienes
en Extincion de Dominio.

a) Se revisé y analizd propuesta de modificacién presupuestariz por
sustitucion de fuente de financiamiento con el fin de incorporar al
presupuesto vigente recursos provenientes de saldo de caja por
extincion de dominio para el ejercicio fiscal 2024 y se sugirid otral
presentacién o propuesta. b) Se definié y estructuro el contenido del
informe de ejecucidn correspondiente al primer bimestre de Ia
Secretarfa, que sera presentado al Consejo Nacional de Administracin
de Bienes en Extincién de Dominio para su conocimiento, con el
propésito de que los sefiores consejeros estén enterados de la situacién
financiera de la entidad. c) Revisar puntos de acta relacionados con los
temas financieros aprobados por el Consejo Nacional de Administracién
de Bienes en Extincion de Dominio. d) Analizar y revisar la propuesta de
distribucién correspondiente a dinero extinguido a presentarse en
primera instancia a la mesa técnica y posteriormente al Consejo Nacional
de Administracién de Bienes en Extincién de Dominio para su
aprobacion.

Analizar documentos y expedientes para realizar estudios
especificos que sean encomendados por la Secretaria
General.

a) Se revisé documento que contiene la presentacion relacionada con
modificacion presupuestaria que la sefiora Secretaria General presents v
explicé ante los miembros del Consejo Nacional de Administracién de
Bienes en Extincién de Dominio. b) Revisar documentacjén elaborada por
recursos humanos para’ determinar la factibilidad de ascenso y
disponibilidad de recursos financieros para trabajador de la entidad. c)
Proponer documento con algunas consideraciones sobre |z
disponibilidad financiera para adquirir compromisos en temas
relacionados con pacto colectivo de la Secretarfa. d) Proponer redaccién
y contenido de respuesta a requerimiento de informacién del Ministerio
de Finanzas Publicas relacionada con la estimacién de recursos
financieros por dineros incautados y extinguidos para el periodo 2025-
2028, necesarios para el proceso de formulacién del proyecto de
presupuesto general de ingresos y egresos del estado para el ejercicio
fiscal 2025 y multianual para el periodo definido. e) Analizar y proponer
a [a Direccién Financiera de la Secretarfa, el contenido de solicitud de
cuotas financieras para los meses que conforman el segundo
cuatrimestre del afio 2024, que permitan financiar los gastos necesarios
para el funcionamiento de la entidad. ) Indicar a la Direccidn Financiera
el contenido de la solicitud de techos presupuestarios para el ejercicio
fiscal 2025, en funcién del andlisis Y necesidad de recursos para darle
cumplimiento al plan de trabajo y a las competencias que le ley le dicta a
la secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extincidn de
Dominio.
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Cualquier otra instruccidn precisa para realizar estudios
especificos que sean encomendados por el Secretario General
de la Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en
Extincién de Dominio. '

a) Se atendieron los requerimientos de la Secretaria General
relacionados con el andlisis y situacién financiera de la institucién y
determinar las posibles explicaciones para a la negociacién del pacto
colectivo. b) Se elaboré propuesta de oficio para solicitar recursos
financieros para completar el financiamiento necesaric para el
funcionamiento de la entidad. c) Cuantificar el impacto financiero que
puede significar para la secretaria los beneficios que la dirigencia sindical
demanda para los empleados. d) Analizar y revisar con la disponibilidad
presupuestaria las demandas salariales con el fin de determinar la
factibilidad y explicaciones en el proceso de negociacién que se lleva a
cabo. e) Continuar con el andlisis y conformacién del expediente que se
estard presentado ante las instituciones competentes para solicitar un
incremento al aporte de la institucién para atender los gastos rigidos. f)
Revisar y proponer sugerencias a dictamen técnico elzborado por la
Direccion Financiera para las discusiones con la organizacidn sindical
ante las demandas de mejoras a los trabajadores de la secretarfa. g)
Revisar documentos relacionados con gestiones financieras, previo z que
sean firmados por la méxima autoridad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre Completo del | Nombres y Apeliidos
Contratista Edna Amarilis Enriquez Calderon
Documento de _ Nimero de -__
Identificacion -DPI- Identificacion
Codigo Unico de ; Tributaria -NIT-
Identificacion -CUl
Niimero de Contrato 004-029-2024 Tipo de Servicios Profesionales
Vigencia del Confrato | DEL: 03 de Enero de 2024 AL:30 de Abril de 2024
Periodo del Informe DEL: 01 de abril de 2024 AL: 30 de abril de 2024
Unidad Administrativa | Direccion de Control y Registro de Bienes | Honorarios del mes | Q.15,000.00
donde presta sus de abril del 2024
Servicios
Licenciado

Mario Femando Velasquez Serrano
Director de Control y Registro de Bienes
Su despacho

Sefior Director:

En cumplimiento de la clausula octava, del Confrato Administrativo de Prestacién de Servicios Profesionales  amiba
identificado, me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo,
siendo estas las siguientes:

No. ACTIVIDADES

1. | Asesoria y Acompariamiento en las reuniones intemas de la Direccion de Conirol y Registro.
2. | Calculo y redaccién de seis (6) vehiculos automotores.

3. | Ofras actividades asignadas por el Direcior de Control y Registro de Bienes
No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Calculo y redaccion de seis (6) informes de bienes muebles (vehiculos) siguientes: INV.#VEH/2024-010, INV. #VEH/ZDZ#
011, INV.#VEH/2024-12, INV#VEH/2024-013, INV.#VEH/2024-014, INV.#VEH/2024-015.

Guatemala, 30 de abril de 2024
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Nombre Completo del | Nombres y Apellidos
Contrafista Edna Amarilis Enriquez Calderon
Documento de d Niimero de
Identificacion -DPI- Identificacion
Cadigo Unico de Tributaria =NIT-
Identificacion -CUL ‘
Nimero de Confrato - | 004-020-2024 Tipo de Servicios Profesionales
Vigencia del Contrato | DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024
Periodo del informe DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024 -
Unidad Administrativa | Direccion de Control y Registro de Bienes | Honorarios Q.59,032.26
donde presta sus 7/ /
Servicios 2

Licenciado

Mario Femando Velasquez Serrano
Director de Control y Registro de Bienes
Su despacho

Sefior Director: /

En cumplimiento a lo establecido en Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios Profesionales arriba identificado,
me permito presentar el Informe que contiene las acfividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas
las siguientes: F

PERIODO DEL DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2024

ACTIVIDADES

Asesorfa y Acompafiamiento en las reuniones internas de la Direccién de Control v Registro.

Andlisis y Redaccién matriz de politica de tasacién de bienés.

Calculo y redaccién de 1 informes de avaltio de bien mueble

Calculo y redaccién de 3 informes de avaltio de bienes inmuebles

Acompafiamiento a recepcién de fincas en jurisdiccién de Sacatepéquez

Otras actividades asignadas por el Director de Control y Registro de Bienes

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Calculo y redaccién de 4 informes de avaltio siguientes: de un bien mueble correspondiente al
INV.#MEN/2021-046 y de las fincas nlimero: 2162 folio 162 del libro 105E de Sacatepéquez,
2163 folio 163 del libro 105 E de Sacatepéquez y 2164, folio 164 del libro 105 E de
Sacatepéquez

PERIODO DEL 01 AL 28 DE FEBRERO

ACTIVIDADES

Asesoria y Acompafiamiento en Ias reuniones infemas de la Direccion de Control ¥y Regisfro.

Analisis y proyecto de minutas de actas de recepcion de bienes

Calculo y redaccion de 1 informe de avaliio de bien inmueble

Calculo y redaccion de 2 informes de avallio de bienes muebles (nduticos)

Acompafiamiento a recepcion de dos bienes nauficos, en jurisdiccion de Puerto Barrios, lzabal

Ofras actividades asignadas por el Director de Control y Registro de Bienes

. |ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Calculo y redaccion de 1 informe conjunto de avaliio siguientes: de las fincas nimero: 8921 421 78E de Sacatepéquez,
calculo y redaccion de dos informes de avaliio de igual niimero de bienes nauticos.
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PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO

No. ACTIVIDADES

1. | Asesoria y Acompafiamiento en las reuniones internas de la Direceion de Conirol y Registro.

2. | 1 Informe de Interés Econdmico de Cuadros y Esculturas, Manaje de Casa y Mobiliario y Equipo dela Causa 01175-2017-
00011

3. | Actualzacion de Valor de menaje conformado por 329 muebles varios, 111 bienes conformado por mobiiario y equipo ¥
29 bienes conformado por pinturas ¥ esculturas de la causa 01175-2017-00011

4. | Calculo y Redaccién de freinta y cuatro (34) avallios para actualizacion de valor de bienes muebles (vehiculos)

5. | Otras actividades asignadas por el Director de Confrol y Registro de Bienes

No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Un informe de Interés econdmico, 3 informes de actualzacion de valor de bienes muebles, mabﬂtano Y equipo y cuadros
y esculturas. Calculo y redaccion de 34 informes de bienes muebles (vehiculos) siguienfes:  INV.#VEH/2020-074,
INV.#VEH/2020-075, INV.#VEH/2016-60, INV.#VEH/2020-070, INV.$VEH/2019-020, INV.#VEH/2619-007, INV.#VEH/2016-
18, INV.#VEH/2015-30, INV.#VEH/2018-092, INV.#VEH/2021-045, INV#VEH/2020-06, [NV.#VEH/2019-135,
INV.#VEH/2017-007, INV.#VEH/2020-081, INV.#VEH/2018-060, INV.#VEH/2015-32, INV.#VEH/2021-059, INV.#VEH/2018-
026, INV.#VEH/2018-018, INV.#VEH/2020-077, INV.#VEH/2021-022, INV.#VEH/2019-112, INV.#VEH/2018-015,
INV#VEH/2020-082,INV.#VEH/2018-110,INV #VEH/2019-099,INV#VEH/2017-032, INV.#VEH/2018-036, INV.#VEH/2016-
102,INV.#VEH/2015-26,INV.#VEH/2021-004,INV.#VEH/2021-040,INV.#VEH/2020-071, INV.#VEH/2020-078.

PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL

ACTIVIDADES

Asesoria y Acompanamiento en las reuniones infernas de la Direccion de Control y Regstro.

Calculo v redaccion de seis (6) vehiculos automotores,

Otras actividades asignadas por el Director de Control y Registro de Bienes

- T E

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Calculo y redaccion de seis (8) informes de bienes muebles (vehiculos) siguientes: INV.#VEH/2024-010, INV#VEH/2024
011, INV#VEH/2024-12, INV#VEH,2024-013, INV.#VEH/2024-014, INV_#VEH/2024-015.

Guatemala, 30 de abril de 2024
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INFORME MENSUAL .
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO ~SENABED-

Nombre Completo del | Katherine Stephanie Salanic Véliz

Contrafista

Documento de Niimero de
Identificacion -DPI- _ Idenfificacion
Codigo Unico de Tributaria -NIT-

Identificacion -CUI-

Nimero de Contrato

007-029-2024

Tipo de Servicios

Técnicos ‘

Vigencia del Confrato | DEL: 03 de enero del 2024 /S AL: 30 de abril de 2024
) Periodo del Informe DEL: 01 de abril del 2024 vl AL: 30 de abril del 2024 /
Unidad Administrativa | Direccién de Control y Registro de Bienes Honorarios del mes | Q. 6,000.00
donde presta sus
Servicios
Sefior Mario Velasquez:

En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Administrativo de Prestacién de Servicios técnicos arriba identificado,

me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las
siguientes:

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Realice, apoyo en revision de Bienes Muebles e Inmuebles que se encueniran a cargo de la Direccidn de
Control y Riesgo

Digitalizacion de boletas de datos para avallios de vehiculos
Revision de avaltios
Ofras actividades asignadas por el Director y/o Jefe del departamento

Rad ERd

El presente informe se evalud a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba detallado.
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INFORME FINAL :
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO ~SENABED-

Nombre Completo del | Katherine Stephanie Salanic Véliz
Contratista
Documento de Nimero de”
Identificacién ~DPI- - Identificacion
Codigo Unico de Tributaria -NIT-
Identificacion -CUI- - o
Niimero de Contrato 007-029-2024 Tipo de Servicios Técnicos
Vigencia del Contrato | DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024
Fa Periodo del Informe DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024
Unidad Administrativa | Direccion de Control ¥ Registro de Bienes Total de Honorarios | Q. 23,612.00
donde presta sus
Servicios
Sefior Mario Velasquez:
En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios Técnicos amiba identificado,
me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las
siguientes:
ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Realice, apoyo en revision de Bienes Muebles e Inmuebles que se encuentran a cargo de la
Direccion de Control y Riesgo
2. Digitalice boletas de datos para re avaltios de vehiculos
3. Toma de fotograficas de vehiculos sujetos a re avallio en distintas bodegas bajo la administracion
de la direccion
==, 8.  Digitalizacion de boletas de bienes extinguidos para re avaliios

9. Tomade datosy fotografias de bienes extinguidos parare avallos
10. Digitalizacién de boletas de datos para avallios de vehiculos
11. Revision de avaltos

12. Apoyo de acompaiiamiento para mostrar vehiculos

13. Apoyo en realizacion de listados de bienes en resguardo y preservacion
14. Apoyo en realizacién de video de bienes en resguardo y preservacion
15. Ofras actividades asignadas por el Director y/o Jefe del departamento




El presente informe se evalud a fravés de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba detallado.

Firma: E i
KATHERINE STEPHANIE SALANIC VELIZ
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INFORME MENSUAL
, DE SERVICIOS PROFESIONALES ]
PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO —SENABED-

Nombre Completo del
Confiratista

Esteban Baldomero Garcia Meléndez

Documento de
Identificacién —DPI- Cédigo

S e _
Identificacion Tributaria

Unico de Identificacién - - —NIT-
CUl-
Nimero de Contrato 002-028-2024 Tipo de Servicios Profesionales

Vigencia del Contrato

Del: 03 de enero de 2024 | AL: 30 de abril de 2024

Periodo del Informe

Del; 01 de abril de 2024 AL: 30 de abril de 2024

Unidad Administrativa
donde presta sus Servicios

Secretaria General Abril 2024 Q.18,000.00

Honorarios del mes de

Sefiora Secretaria Generzal:

En cumplimiento de la cldusula octava, del Contrato Administrativo de Prestacién de Servicios
Profesionales arriba identificado, me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se
desarrollaron durante dicho periodo, no obstante, se ha colaborado en el asesoramiento de los procesos
que se tramitan en la Secretaria General, lo cual no genera que se elabore un documento en especifico. A
continuacién, detallo los siguientes:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS
DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

a)

Ejercer la representacion judicial del
Consejo Nacional de Administracién de
Bienes en Extincién de Dominio y de la
Secretaria Nacional de Administracién
de Bienes en Extincién de Dominio, a
fravés de los mandatos
correspondientes.

**No se ha comparecido ante fribunal alguno en la
calidad de mandatario judicial, por no haber audiencia
sefalada durante el periodo del informe.

b}

Asesorar, comparecer, gestionar o
diligenciar ante las diferentes fiscalias
del Ministerio Puablico las acciones
legales que tengan relacién con los
bienes bajo administracién del Consejo
Nacional de Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio y de la Secretaria

**Se gestion6 escrito para presentar ante la Fiscalia
Municipal de Ayutla, departamento de San Marcos,
denuncia MP346-2024-163, en el cual se apersona a la
Secretaria General a la denuncia y se incorporan
medios de conviccion para acreditar la justipreciacion

de los bienes muebles que fueron objeto de despojo




Nacional de Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio.

dentro del bien inmueble identificado como : &) Finca
6326, folio 326 del libro 113E de San Marcos; y b) Finca
6328, folio 328 del libro 113E de San Marcos; el cual se
encuentra ubicado en Aldea Zanjon San Lorenzo del
municipio de Ayutla, San Marco.

Promover, gestionar o diligenciar las
demandas que correspondan ante los
organos jurisdiccionales del Ramo Civil
y Mercantil, que tengan relacién con los
bienes bajo administracién del Consejo
Nacional de Administracién de Bienes en
Extincién de Dominio y de la Secretaria
Nacional de Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio, y cualquier otra
accioén que se deriven de las mismas.

**No se ha comparecido ante tribunal Civil y Mercantil
alguno, por no haber audiencia sefialada durante el
periodo del informe.

Promover, gestionar o diligenciar las
querellas o cualquier ofro tipo de
denuncia que corresponda ante los
organos jurisdiccionales del Ramo
Penal, que tengan relacién con los
bienes bajo administracién el Consejo
Nacional de Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio y de la Secretaria
Nacional de Administracién de Bienes en
Extincién de Dominio, y cualquier otra
accion que se derive de las mismas.

**Se gestiond y presentd escrito ante el Juzgado de
Primera Instancia de Extincién de Dominio, expedients
judicial 01175-2023-00090 oficial I. En el escrito se
informa al sefior Juez el cumplimiento de la orden
judicial de devolucion del bien consistente en
Q.265,000.00 a sus propietarios.

** Se gestiond y presenté escritc de Objecion a la
Desestimacion de la denuncia nimero MP001-2024-
10081 planteada en el Ministerio Publico, por el
Allanamiento, Robo Agravado en Grado de Tentativa y
Delitos Contra los Recursos Forestales, ocasionado en
la finca denominada EL CINTULAR, la cual se
encuentra bajo administracion. El tribunal sefalo
audiencia para conocer sobre la objecién planteadz,
para el 17 de mayo de 2024 a las 11:00 horas.

e)

Promover, gestionar o diligenciar las
acciones constitucionzales ante los
oérganos jurisdiccionales qgue
correspondan, que tenga relacién con
los bienes bajo administracién del
Consejo Nacional de Administracién de
Bienes en Extincién de Dominio y de Ia
Secretaria Nacional de Administracion
de Bienes en Extincién de Dominio.

**Se gestiond para presentar el escrito de la Vista ante
la Corte de Constitucionalidad, dentro de la Accién de
Amparo 101-2023. Recurso de Apelacion planteado por
el sefior VICTOR HUGO BATRES LEON, en la
calidad de gestor de la Mortual accionante, en contra de
la resolucién de fecha 06 de diciembre de 2023 dictada
por la Sala Quinta de la Corte de Apelaciones de] ramo
Civil y Mercantil, la cual en el, POR TANTO, al

resolver DECLARA: “Se SUSPENDE




(3]

DEFINITIVAMENTE la accibn de Amparo
planteada

**Se gestiond v presentd escrito evacuando audiencia
de 3 dias como interponente denfro de la accion
constitucional de Amparo, identificada como 667-2024
presentado ante la Camara de Amparo de la Corie
Suprema de Justicia, en contra de la sentencia de
segunda instancia, emitida por la Sala Tercera de la
Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social de
Guatemala, deniro del proceso ordinario [aboral
planteado por el sefior Mauricio Ramirez en conira de
esta Secretaria Nacional.

f) Promover, gestionar o diligenciar las
acciones judiciales que correspondan
ante los organos jurisdiccionales del
Ramo Laboral en defensa de los
intereses de la Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en Extincidn
de Dominio, y cualquier otra accién que
se deriven de las mismas.

**Se gestiond y presentod escrito ante la Sala Quinta de
la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social,
diligencias de reinstalacion 00173-2024-00557. En el
escrito se evacuo la audiencia por el plazo de 48 horas
dentro del tramite del Recurso de Apelacidn, para
expresar los Motivos de la Inconformidad. Reinstalacion
requerida por el extrabajador Lic. LUIS FERNANDO
MORALES LOPEZ.

**Se gestiond y presentd escrito ante la Sala Tercera
de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social, dentro del juicio ordinario iniciado por el sefior
JUAN PABLO MENENDEZ LEAL, en contra de esta
Secretaria Nacional, ndmero de proceso 01173-2019-
03207, Recurso de Aclaracion en contra de términos
contradictorios de la sentencia de segunda instancia de
fecha 02 de febrero de 2024.

**Se gestioné la minuta de evacuacién de la primera
audiencia por 48 horas, dentro de la Accién

| Constitucional de Amparo identificada como AMPARO

4010-2023 oficial 7, planteada por este Secretariz
Nacional en contra de la Sentencia de la Sala Segunda
de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién
Social de fecha 31 de mayo de 2023 dentro del proceso
laboral promovido por la sefiora MARLENY PEREIRA.

*Se gestiond para presentar a la Vista sefialada el 24
de mayo de 2024 en la Sala Quinta de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro de la
causa 01173-2021-01130 el escrito de los alegatos en

contra de Jas inconformidades esgrimidas por la




apelante, sefiora SHARON MELANIA LESSING
PINILLOS DE ALDANA.

g) Cualquier ofra instruccion precisa ** No se gestiond instruccién de la Secretaria
indicada por el Secretario General de Ia General, en el periodo que comprende el presente
Secretaria Nacional de Administracion informe.

de Bienes en Extincién de Dominio o por
el Consejo Nacional de Administracion
de Bienes en Extincién de Dominio, 2
través de Secretaria General.

El presente informe se evalud a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba
detallado.

Secretariz Genera



INFORME FINAL
DE SERVICIOS PROFESIONALES ]
PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO —~SENABED-

Nombre : Esteban Baldomero Garcia Meléndez

Completo del

Confratista :

Documento de - : Nimero de

Identificacién — — Identificacién -
DPI- Cdédigo Tributaria -NIT-

Unico de

Identificacion -

CUl-

Niumero de 002-029-2024 Tipo de Profesionales
Contrato Servicios

Vigencia del DEL: 03.de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024

Contrato

Periodo del DEL: 03 de enero de 2023 ‘| AL: 30 de abril de 2024

Informe :

Unidad [ Honorarios

Administrativa Secretaria General Q.18,000.00
donde presta

sus Servicios

Sefiora Secretaria General:

En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios
Profesionales arriba identificado, me permito presentar el Informe gue contiene las actividades que
se desarrollaron durante dicho periodo, no obstante, se ha colaborado en el asesoramiento de los
procesos que se tramitan en la Secretaria General, lo cual no genera que se elabore un documento
en especifico. A continuacién, detallo los siguientes:

ENERO 2024

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS
: DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Ejercer la representacién judicial del **No se ha comparecido ante tribunal alguno en
Consejo Nacional de Administracién la calidad de mandatario judicial, por no haber
de Bienes en Extincién de Dominio y audiencia sefialada durante el periodo del
de Ia Secretaria Nacional de informe. \
Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio, a través de los
mandatos correspondientes.

b) Asesorar, comparecer, gesfionar o “*Se comparecio a reunién con el Fiscal
diligenciar ante Ilas diferentes Adjuntode la Fiscalia Municipal del Ministerio
fiscalias del Ministerio Piiblico las Publico del municipio de Mixco, con el fin de




acciones legales que tengan relacion
con los bienes bajo administracion
del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominioc y de Ia
Secretaria Nacional - de
Administracién de Bienes en
Extincién de Dominio.

procurar [a reanudacion de la investigacion de
cuatro expedientes de investigacion por
denuncias de Usurpacion planteadas por esta
Secretaria Nacional sobre’ bienes objeto de
administracién que se encuentran ocupados
por terceras personas. Se informé por parte del
Fiscal que se asignarian los casos a un solo
Agente Fiscal para que continie con la
investigacién.  Referencias: MP001-2020-
51936, MP001-2020-51976, MP001-2020-
51981, MP001-2020-51947.

** Se comparecio a diligencias de Entrevista en
la Fiscalia Municipal del Ministerio Publico del
municipio de Mixco, en las cuales el Fiscal
encargado de los casos entrevisto al supervisor
de fincas de la Direccion de Control y Registro
de Bienes, en relacion con las denuncias
planteadas por esta Secretaria Nacional sobre
bienes objeto de adminisiracion que se
encuentran ocupados por terceras personas.
Referencia MP001-2020-51936, MP001-2020-
51976, MP001-2020-51981, MP001-2020-
51947,

c)

Promover, gestionar o diligenciar las
demandas que correspondan ante los
organos jurisdiccionales del Ramo
Civil y Mercantil, que tengan relacién
con los bienes bajo administracién
del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio y de Ia
Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio, y cualquier
ofra accion que se deriven de las
mismas.

*Se realizd la revisibn y analisis de los
procesos cuyos expedientes se encuentran en
la Direccion de Asunios Juridicos, para
determinar las acciones a seguir, de
conformidad con la naturaleza de los mismos.
Se tiene contemplado presentar acciones ante
los érganos jurisdiccionales competentes, para
continuar con los procesos judiciales que se
iniciaron en afos anteriores y no se ha obtenido
ningtn resultado a favor de CONABED vy
SENABED.

d)

Promover, gestionar o diligenciar las
querellas o cualquier otro tipo de
denuncia que corresponda ante ios
organos jurisdiccionales del Ramo
Penal, que tengan relacién con los
bienes bajo administracién el
Consejo Nacional de Administracion
de Bienes en Extincién de Dominio y
de Ia Secretaria Nacional de
Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio, y cualquier

**Se faccioné y presentd escrito ante el
Juzgado de Primera Instancia de Extincién de
Dominio, causa 1175-2017-00020 por medio
del cual la Secretaria Nacional evacua previo
en el cual se solicita informar la direccion (no
obstante, si se consigné en el escrito inicial)
para notificar a la Asociacién de Vecinos
Cafiadas Elgin, la orden judicial para gue se
autorice sin obstaculo alguno el ingreso de
personal de esta Secretaria Nacional y de otras
personas.
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otra accion que se derive de las
mismas.

**Se facciond y presentd escrito ante el
Juzgado de Primera Instancia de Extincién de
Dominio, causa 0075-2015-00081 relacionado
al incidente planteado por la sefiora CLAUDIA
AZUCENA MENDEZ ASCENCIO, solicitado la
enfrega de intereses generados por Ias
inversiones realizadas con el dinero incautado
a su persona y que fuera objeto de medida

- cautelar por parte del Tribunal. Se informd al

Tribunal que se realizaron las diligencias
administrativas para formalizar el pago
correspondiente, sin embargo, la requirente se
negd a aceptar el pago, por lo que se solicitd
emitir el recibo correspondiente a efecto
consignar en la Tesoreria del Organismo
Judicial dicha cantidad dineraria a favor de

" dicha persona.

**Se facciond y presentd escritos ante el
Juzgado de Primera Instancia Penal,
Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente de
Turno de Mixco, en los cuales se renuncio a las
audiencias sefialadas para €l 12 de febrero de
2024 a las 0830 y 10:30 horas
respectivamente, casos MP001-2020-51981,
MP001-2020-51947. La renuncia se presentd
en virtud que el Ministerio Pablico notifico la
nueva decision fiscal de continuar con Iz
investigacion de las denuncias.

** Se comparecio a la audiencia sefialada por
el Juzgado de Primera Instancia de Extincién
de Dominio, causa 01175-2015-00081 para
establecer el cumplimiento de la orden judicial
de entrega de los intereses generados por las
inversiones realizadas con el dinero incautado
a la sefiora CLAUDIA AZUCENA MENDEZ
ASCENCIO por medio de la medida cautelar de
Embargo.

** Se faccioné y presentd escrito ante el
Juzgado de Primera Instancia de Extincién de
Dominio, causa 01175-2015-00054 oficial 2, en
el cual se requiere autorizacion para el cobro de
gastos de administracion ocasionados por la
Secretarfa Nacional en las inversiones
realizadas con el dinero incautado dentro de
esa causa, el cual se ha ordend su devolucion.

*“*Se facciond y presenté escrito de OBJECION
AL ARCHIVO de la denuncia, ante el Juzgado




Segundo de Primera Instancia Penal,
Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente de
Guatemala, dentro de la causa penal 1078-
2023-00163, en virtud que el Ministerio Publico
solicito Archivarla por no poder individualizar al
o las personas responsables de la sustraccion
de varios Chalecos Blindados, que fueron
donados a SENABED.

**Se facciond y presentd escrito dentro de la
causa 1175-2018-00017, en el cuzl se informa
al Juez de Primera Instancia de Extincién de
Dominio, sobre la posible alteracién fisica y
registral del bien inmueble identificado como
finca numero 7848, folio 348, libro 876E de
Guatemala. ;

e}

Promover, gestionar o diligenciar las
acciones constitucionales ante los
oérganos jurisdiccionales que
correspondan, que fenga relacidn
con los bienes bajo administracion
del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominioc y de la
Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio.

** Se comparecit a gestionar la procuracion en
la Céamara de Amparc y Antejuicio de la Corte
Suprema de Justicia, referente a la Accion
Constitucional de Amparo planteada por esta
Secretaria Nacional en contra de la Sentencia
de la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones
de Trabajo y Prevision Social, en la cual revoca
parcialmente la sentencia de primera instancia
y condena al page de Dafios y Perjuicios.
AMPARO 4010-2023 of 7mo. Se encuentra
pendiente que emitan resolucién de admisién a
framite.

Promover, gestionar o diligenciar las
acciones judiciales que
correspondan ante los drganos
jurisdiccionales del Ramo Laboral en
defensa de los intereses de Ia
Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio, y cualquier
ofra accién que se deriven de las
mismas.

“No se ha promovido, gestionado o
diligenciado acciones judiciales en el ramo
Laboral.

Cualquier ofra instruccion precisa
indicada por el Secretario General de
la Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio o por el
Consejo Nacional de Administracién

*No se ha requerido diligencias de parte' de la
Secretaria General, durante el periodo informado.
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de Bienes en Extincién de Dominio, a
través de Secretaria General,

FEBRERO 2024

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS

DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Ejercer Ia representacién judicial del
Consejo Nacional de Administracién
de Bienes en Extincion de Dominio y
de la Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio, a través de los
mandatos correspondientes.

**No se ha comparecido ante tribunal alguno en
la calidad de mandatario judicial, por no haber
audiencia sefialada durante el periodo del
informe.

b) Asesorar, comparecer, gestionar o
diligenciar ante las diferentes
fiscalias del Ministerio Pablico las

acciones legales que tengan
relacion con los bienes bajo
administracion del Consejo

Nacional de Administracién de

- Bienes en Extincién de Dominio yde
la Secretaria Nacional de
Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio.

** Se diligencio respuesta a requerimiento del
Ministerio Publico, dentro del expediente
identificado como MP001-2024-2977 a cargo
del Auxiliar Fiscal Nelson Vallejos. El
requerimiento es proporcionar informe sobre el
proceso identificado como ED 1175-2015-
00081 oficial 1ero, del Juzgado de Primera
Instancia de Extincién de Dominio, relacionado
con la entrega de Intereses a la sefiora
CLAUDIA AZUCENA MENDEZ ASENCIO.

**Se compareci6 a diligenciar el expediente
identificado como MP001-2022-33948 =z Ia
Fiscalia de Delitos de Usurpacion, relacionado
con el proceso del inmueble ubicado en casa
255, Bosques de la Fontana, Mixco.

**Se comparecit a la audiencia de declaracion
testimonial de la Secretaria General Adjunta,
celebrada en la Fiscalia de Delitos de
Usurpacién, dentro de la denuncia identificada
como MP0012023-56785 relacionada con el
inmueble ubicado en la 2da avenida 8-12 zona
10,

c) Promover, gestionar o diligenciar
las demandas que correspondan
ante los érganos jurisdiccionales
del Ramo Civil y Mercantil, que
tengan relacién con los bienes bajo
administracion del Consejo

“No se comparecio ni diligencid accién o
demanda alguna ante los Tribunales del Ramo
Civil, en virtud que la Secretaria Nacional en Ia
presente fecha no tiene proceso activo en
dichos tribunales.

Nacional de Administracién de




Bienes en Extincién de Dominio y de
la. Secretaria  Nacional de
Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio, y cualquier
ofra accién que se deriven de Ias
mismas.

d)

Promover, gestionar o diligenciar
las querellas © cualquier otro tipo de
denuncia que corresponda ante los
organos jurisdiccionales del Ramo
Penal, que tengan relacién con los
bienes bajo administracién el
Consejo Nacional de
Administracién de Bienes en
Extincion de Dominic y de Ia
Secretaria Nacional de
Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio, y cualgquier
otra accién que se derive de las
mismas.

**Se faccioné y presentd escrito ante el
Juzgado de Primera Instancia de Extincidn
de Dominio, dentrc de la causa E.D. 01175-
2017-00011 oficial 1. para gestionar
autorizacion judicial, en la que se ordene a la
Administracion y Junta Directiva del Edificio
Premiere Gaudi, autorizer al contratistz de
SENABED como arrendatario de un bien
inmueble objeto de administracion por parte
de esta Secretaria Nacional.

**Se facciond y presentd escrito ante el
Juzgado de Primera Instancia de Extincién de
Dominio, dentro de la causa 01175-2015-
00081 oficial 1ero. Solicitando se requiera
ampliaciéon al banco con relacién al oficio
rendido referente a la cantidad de intereses
que hubiese generado la cuenta bancaria a2
nombre de la sefiora CLAUDIA AZUCENA
MENDEZ ASENCIO, la ampliacién solicitada
es para que informen que tasa de interés
aplico el Banco G&T Continental, S.A. en la
cuenta bancaria a nombre de la sefiora
CLAUDIA AZUCENA MENDES ASENCIO.

**Se facciond y presentdé escrito ante el
Juzgado de Primera Instancia de Extincién de
Dominio, dentro de la causa 01175-2015-
00054, evacuando la audiencia conferida
para informar que efectivamente ya se habia
procedido a la devolucién del dinero
incautado.

**8e comparecid a la audiencia sefialada por
el Juzgado de Extincion de Dominio dentro de
la causa ED 1175-2017-00011, en la que se
discutié acciones relativas al arrendamiento
de un bien inmueble objeto de medida
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cautelar dentro de esa causa judicial.

**Se comparecio a la audiencia sefialada por
el Juzgado de Extincion de Dominio dentro de
la causa 01175-2015-0081, en la que se
discutid lo relativo al célculo y pago de
intereses.

e)

Promover, gestionar o diligenciar
las acciones constitucionales ante
los érganos jurisdiccionales que
correspondan, que tenga relacién
con los bienes bajo administracion
del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio y de Ia
Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio.

**Se facciond y presenté escrito de evacuacion
de primera audiencia por el plazo de 48 horas,
dentro de la accion constitucional de Amparo
identificada como 3197-2022 oficial 6to,
tramitada en la Corte Suprema de Justicia,
Camara de Amparo y Antejuicio.

**Se facciond y presento escrito de apelacion
en contra del no otorgamiento del Amparo
Provisional, solicitado por esta Secretaria
Nacional dentro de |a accién constitucional de
Amparo identificada como 3187-2022 oficial
Bto, tramitada en la Corte Suprema de Justicia,
Camara de Amparo y Antejuicio.

Promover, gestionar o diligenciar
las  acciones judiciales que
correspondan ante los organos
jurisdiccionales del Ramo Laboral
en defensa de los intereses de Ia
Secretaria Nacional de
Administracicn de Bienes en
Extincién de Dominio, y cualquier
ofra accion que se deriven de las
mismas.

“*Se facciond y presentd escrito de Apelacion
en contra de la resolucién que ordena la
reinstalacion del exirabajador de este
Secretaria Nacional FERNANDO MORALES
LOPEZ, dentro de la causa 01173-2024-00557
en la cual se framitan las Diligencias de
Reinstalacion.

g)

Cualquier ofra insfruccién precisa
indicada por el Secretario General
de la Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio o por el
Consejo Nacional de
Administracién de Bienes en
Extincién de Dominio, a través de
Secretaria General.

**A requerimiento de la Secretaria General, en
mi calidad de Mandatario del CONABED, se
realizd la gestion ante la Intendencia de
Atencién al  Contribuyente de I[a
Superintendencia de Administracién Tributaria
—SAT-, para obtener el Numero de
Identificacién Tributaria del Consejo Nacional
de Administracién de Bienes en Extincién de
Dominio, determinado en dicha Intendencia
que el Mandato Judicial con Representacion
otorgado no faculta al Mandatario realizar dicha
gestion.
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MARZO 2024

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

h) Ejercer la representacion judicial del | “*No se ha comparecido ante tribunal alguno en la
Consejo Nacional de Administracién | calidad de mandatario judicial, por no haber
de Bienes en Extincién de Dominio y | audiencia sefialada durante el periodo del informe.
de la Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio, a través de los
mandatos correspondientes.

i) Asesorar, comparecer, gestionar o | **Se gestiond y presenté denuncia penal ante el
diligenciar ante las diferentes | Ministerio Publico, por el ingreso de personas
fiscalias del Ministerio Plblico las | desconocidas que talaron arboles de bambu en la
acciones legales que fengan relacion | finca denominada CINTULAR, la cual se encuentra
con los bienes bajo administracién | ubicada en Pueblo Nuevo Vifas, Municipio de
del Consejo Nacional de | Barberena, departamento de Santa Rosa. Se
Administracién de Bienes en | denuncid inicialmente la comision de los delitos:
Extincion de Dominio y de Ia | ALLANAMIENTO, ROBO AGRAVADO EN GRADO
Secretaria Nacional de | DE TENTATIVA Y DELITOS CONTRA LOS
Administracién de Bienes en | RECURSOS FORESTALES.

Extincién de Dominio.

i) Promover, gestionar o diligenciar las
demandas que correspondan ante los | *No se ha comparecido ante tribunal Civil y
érganos jurisdiccionales del Ramo | Mercantil alguno, por no haber audiencia sefialada
Civil y Mercantil, que tengan relacién | durante el periodo del informe.
con los bienes bajo administracion
del Consejo Nacional de
Adminisiracion de Bienes en
Exfincién de Dominic y de Ia
Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio, y cualquier
otra accién que se deriven de las
mismas.

k) Promover, gestionar o diligenciar las | *Se promovi6 y presenté Recurso de Apelacion en

querellas o cualquier otro tipo de
denuncia que corresponda ante los
organos jurisdiccionales del Ramo
Penal, que fengan relacién con los
bienes bajo administracion el
Consejo Nacional de Administracién
de Bienes en Extincién de Dominio y
de la Secrefaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio, y cualquier

contra del Auto que aprobd parcialmente la
Liquidacién de Gastos de Administracion
presentada por esta Secretaria Nacional dentro de
la causa 01175-2017-00011 SECRETARIO del
Juzgado de Primera Instancia de Extincién de
Dominio de Guatemala.

** Se promovid y presentd escrito solicitando se
autorice la entrega en calidad de depdsito de los
bienes consistentes en semovientes a su
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ofra accion que se derive de las
mismas. :

propietario, por haber sido ordenada la devolucion
de los mismos, no obstante, se encuentra pendiente
que resuelvan el recurso de apelacion planteado en
contra de la liquidacién de gastos ocasionados por
esta Secretaria Nacional, causa 01175-2017-00011
SECRETARIO del Juzgado de Primera Instancia de
Extincion de Dominio de Guatemala.

**Se promovio y presento escrito de Liquidacion de
Gastos incurridos por esta Secretaria Nacional, en
la Administracion de los lotes 7 y 8 ambos en la
manzana D-1 de la Iofificacion denominada
PACIFIC ALL SEASONS, propiedad de la entidad
MUNDO DE DIVERSIONES, S.A. los referidos
gastos administrativos consisten en el pago de
cuotas de mantenimiento de ambos lotes, los cuales
ya fueron devueltos a su propietario, entidad que
realizo deposito dinerario en concepto de Anticipo y
Pago de Cuotas, las cuales ahora se encuentran
con medida cautelar de Embargo. Al mismo tiempo
se le requiere al Tribunal librar orden en la cual se
ordene a esta Secretaria Nacional proceder a la
devolucién formal de ambos lotes y asi poder
descargarlos de los registros contables. Causa
10175-2016-00081 oficial Il del Juzgado de Primera
Instancia de Extincién de Dominio de Guatemala.

** Se promovid y presentd escrito ante el Juzgado
de Primera Instancia de Extincién de Dominio,
causa 01175-2023-00090 oficial I, solicitando que el
sefor Juez informaréd que cantidad dineraria les
corresponde a las cuatro personas beneficias, para
proceder a realizar la devolucién correspondiente.

** Se promovié y presenté escrito ante el Juzgado
de Primera Instancia de Extincién de Dominio,
causa 01175-2014-00005 oficial I, solicitando que
se amplie la orden de entrega de los intereses
generados en las cuentas objeto de medida
cautelar, en el sentido que se ordene a la Secretaria
Nacional calcular los intereses utilizando la tasa
lider del banco de Guatemala, durante el tiempo de
las inversiones.

**Se promovié y presentd escrito evacuando
audiencia por el plazo de dos. dias dentro del
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proceso de Liquidacién de Gastos incurridos por
esfa Secretaria Nacional en la Administracion de los
lotes 7 v 8 ambos en la manzana D-1 de la
lotificacion denominada PACIFIC ALL SEASONS,
propiedad de [a entidad MUNDO DE
DIVERSIONES, S.A., Causa 10175-2016-00081
oficial 1l del Juzgado de Primera Instancia de
Extincién de Dominio de Guatemala.

** Se promovid y presentd escrito evacuando el
plazo de apertura a prueba por el termino de ocho
dias, dentro del proceso de Liquidacion de Gastos
incurridos por esta Secretaria Nacional en Ia
Administracion de los lotes 7 y 8 ambos en la
manzana D-1 de la lotificacién denominada
PACIFIC ALL SEASONS, relacionada con la
entidad MUNDO DE DIVERSIONES, S.A., Causa
10175-2016-00081 oficial Il del Juzgado de Primera
Instancia de Extincién de Dominio de Guatemala.

** Se promovid y gestiond ante la Fiscalia
Especializada Contra los Delitos de Usurpacion, por
la denuncia identificada como MP001-2022-33848
relacionada a la Usurpacién que es objeto el
inmueble ubicado en |a 3era calle 36-10 zonz 4 casa
nimero 5 Bosques de la Fontana, Mixco. El
Ministerio Publico notifica que el inmueble se
encuenfra desocupado, por lo que envio oficio 2 la
Direccion de Control y Registro de Bienes a efecto
procedan a la recepcion del mismo y realizar cuanta
gestion sea pertinente con relacién a dicho bien
inmueble objeto de Administracion por parte de esta
Secretaria Nacional.

Promover, gestionar o diligenciar las
acciones constitucionales ante los
érganos jurisdiccionales que
correspondan, que tenga relacién
con los bienes bajo administracion
del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion .de Dominic y de Ia
Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio.

**Se promovié y presentd Accion Constitucional de
Amparo, en contra de sentencia del Recurso de
Apelacion a dictada por la Sala Tercera de la Corte
de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social de
Guatemala, causa: 01173-2020-08568 oficial 4to,
relacionada con el extrabajador MAURICIO
LEONEL RAMIREZ GUZMAN. Numero de amparo
asignado 667-2024 oficial 18




** Se promovio y presentd escrito evacuando el
plazo de 48 horas, dentro de la accién de Amparo,
planteada por la Procuraduria General de la Nacion,
en contra del recurso de Rectificacion declarado SIN
LUGAR por la Sala Segunda de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, referente
al proceso laboral planteado por el extrabajador
SERGIO EDGARDO LIMA BOLANOS.

m) Promover, gestionar o diligenciar las
acciones judiciales que
correspondan ante los érganos
jurisdiccionales del Ramo Laboral en

defensa de los intereses de Ia
Secretaria Nacional de
Administracién de Bienes en

Extincién de Dominio, y cualquier
otra accién que se deriven de las
mismas.

*No se ha comparecido ante tribunal laboral
alguno, por no haber audiencia durante el periodo
del informe.

n) Cualquier otra instruccién precisa
indicada por el Secretario General de
la Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio o por el
Consejo Nacional de Administracién
de Bienes en Extincién de Dominio, a
través de Secretaria General.

** Se facciond minuta del contrato
administrativo de Rescision de Arrendamiento
nimero 02-2024, relacionado con el contrato
de Arrendamiento 20-2023 celebrado con el
sefior RODRIGO ESTRADA FLORES, en
virtud del incumplimiento del Arrendatario,
incumplimiento del pago de las mensualidades,
por no actualizarse en el Registro de
Contratistas y subarrendar el bien inmueble.

ABRIL 2024

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACT[VIDADESIRESUI__TADOS REALIZADOS
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Ejercer Ia representacion judicial del
Consejo Nacional de Administracién
de Bienes en Extincién de Dominio Yy
de Ila Secretarfa Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio, a través de los
mandatos correspondientes,

“*No se ha comparecido ante fribunal alguno en la
calidad de mandatario judicial, por no haber
audiencia sefialada durante el periodo del informe.

b) Asesorar, comparecer, gestionar o
diligenciar ante Jas diferentes
fiscalfas del Ministerio Ptblico las
acciones legales que tengan relacisn
con los bienes bajo administracién
del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en

|___Extincién de Dominio y de Ia

**Se gestiono escrito para presentar ante la Fiscalia
Municipal de Ayutla, departamento de San Marcos,
denuncia MP346-2024-163, en el cual se apersona
a la Secretaria General a la denuncia y se
incorporan medios de conviccion para acreditar la
justipreciacién de los bienes muebles que fueron
objeto de despojo dentro del bien inmueble
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de
en

Secretaria Nacional
Administracion de Bienes
Extincién de Dominio.

identificado como : @) Finca 6326, folio 326 del libro
113E de San Marcos; y b) Finca 6328, folio 328 del
libro 113E de San Marcos; el cual se encuentra
ubicado en Aldea Zanjén San Lorenzo del municipio
de Ayutla, San Marco.

Promover, gestionar o diligenciar las

Cc
) demandas que correspondan ante los | **No se ha comparecido ante tribunal Civil y
organos jurisdiccionales del Ramo | Mercantil alguno, por no haber audiencia sefialada
Civil y Mercantil, que tengan relacién | durante el periodo del informe.
con los bienes bajo administracién
del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio y de Ia
Secretaria Nacional de
Administracién de Bienes en
Extincién de Dominio, y cualquier
ofra accién que se deriven de las
mismas.

d) Promover, gestionar o diligenciar las | e gestions y presenté escrito ante el Juzgado de
querellas o cualquier ofro tipo de | prmera Instancia de Extincién de Dominio,
denuncia que corresponda ante l0s | oo g nve fudicial 01175-2023-00090 oficial I, En el
organos jurisdiccionales del Ramo . . - i
Penal, que fengan relacién con los escrito se inferma al sefior Juez el cgmpllngnto de
bienes bajo administracién el | [@ orden judicial de devolucion del bien consistente
Consejo Nacional de Administracién | en Q.265,000.00 a sus propistarios.
de Bienes en Extincién de Dominio y
de _Ia. Se:rfretarfa Nat_:iona! de | = Sg gestiond y presento escrito de Objecion a la
ng?nlzilglt]ra;i:nDorﬂiio P;egiziquizr; Desestimacion de la denuncia ndmero MPOOT-
otra accién que se c’ierive de ea 2024—10081‘ planteada en el Ministerio Publico, por
mismas. el Allanamiento, Robo Agravado en Grado de

Tentativa y Delitos Contra los Recurscs Forestales,
ocasionado en la finca denominada EL CINTULAR,
la cual se encuentra bajo administracion. El tribunal
sefialo audiencia para conoccer sobre la objecidn
planteada, para el 17 de mayo de 2024 z las 11:00
horas.

e) Promover, gestionar o diligenciar las

acciones constitucionales ante los
organos jurisdiccionales que
correspondan, que tenga relacion
con los bienes bajo administracién
del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio y de Ia
Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio.

**Se gestionod para presentar el escrito de la Vista
ante la Corte de Constitucionalidad, dentro de la
Accion de Amparo 101-2023. Recurso de Apelacién
planteado por el sefior VICTOR HUGO BATRES
LEON, en la calidad de gestor de la Mortual
accionante, en contra de la resolucién de fecha 06 de
diciembre de 2023 dictada por Iz Sala Quinta de la
Corte de Apelaciones del ramo Civil y Mercantil, la
cual en el, POR TANTO, al resolver DECLARA:
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“Se SUSPENDE DEFINITIVAMENTE la accién
de Amparo planteada.

**Se gestiond y presentd escrito evacuando
audiencia de 3 dias como interponente dentro de la
accion constitucional de Amparo, identificada como
867-2024 presentado ante la Camara de Amparo de
la Corte Suprema de Justicia, en contra de la
sentencia de segunda instancia, emitida por la Sala
Tercera de la Corte de Apelaciones de Trabgjo y
Prevision Social de Guatemala, dentro del proceso
ordinario laboral planteado por el sefior Mauricio
Ramirez en conira de esta Secretaria Nacional.

f) Promover, gestionar o diligenciar las

acciones judiciales que
correspondan ante los érganos
jurisdiccionales del Ramo Laboral en
defensa de Ilos intereses de Ia
Secretaria Nacional de
Administracion de Bienes en
Extincién de Dominio, y cualquier
otra accién que se deriven de las
mismas.

**Se gestiond y presenté escrito ante Ja Sala Quinta
de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsidn
Social, diligencias de reinstalacién 00173-2024-
00357. En el escrito se evacuo la audiencia por el
plazo de 48 horas dentro del tramite del Recurso de
Apelacion, para expresar los Motivos de Ia
Inconformidad. Reinstalacién requerida- por el
extrabajador Lic. LUIS FERNANDO MORALES
LOPEZ. ol

**Se gestiond y presenté escrito ante la Sala
Tercera de la Cote.de; Apelaciones de, Trabajo v
Previsién Social, dentrd def juicio’ordinario-iniciado
por el sefior JUAN PABLO MENENDEZ LEAL, en
contra de esta Secretaria“N&cional’ ‘namero de
proceso 01173-2019-03207, Recurso de Aclaracion
en contra de términos contradictorios de [a
sentencia de segunda instancia de fecha 02 de
febrero de 2024.

**Se gestiono la minuta de evacuacién de la primera
audiencia por 48 horas, dentro de la Accion
Constitucional de Amparo identificada como
AMPARO 4010-2023 oficial 7, planteada por este
Secretaria Nacional en contra de la Sentencia de Iz
Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de
Trabajo y Prevision Social de fecha 31 de mayo de
2023 dentro del proceso laboral promovido por la
sefiora MARLENY PEREIRA.

*Se gestioné para presentar a Iz Vista sefialada el
24 de mayo de 2024 en la Sala Quinta de la Corte
de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social,
dentro de la causa 01173-2021-01130 el escrito de
los alegatos en confra de las inconformidades
esgrimidas por la apelante, sefiora SHARON

MELANIA LESSING PINILLOS DE ALDANA.
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g) Cualquier otra instruccidon precisa ** No se gestiono instruccion de la Secretaria
indicada por el Secretario General de General, en el periodo gque comprende el
la Secretaria  Nacional de presente informe.

Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio o por el
Consejo Nacional de Administracion
de Bienes en Extincién de Dominio, a
través de Secretaria General.

El presente informe se evalud a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba
detallado.

@arcia Meléndez

%& Es‘\&baéhomem Garcia Medez

Abaéad;g; thaﬂo . s Bh. {

GENTRAL

= o,
Secretaria General ArEpaLk:



INFORME MENSUAL
DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO -SENABED-

Nombre Completo del | José Carlos Méndez Cardona

Confratista

Documento de Nimero de

identificacion -0P- | R Identificacion -
Codigo Unico de Tributaria -NIT-

Identificacion -CUI-

Nimero de Contrato | 001-029-2024 Tipo de Servicios Profesionales
Vigencia del Contrato | DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024 S
Periodo del Informe |- DEL: 01 de abril de 2024 AL: 30 de abril de 2024 A
Unidad Honorarios del mes

Administrativa donde | Direccion de Asuntos Juridicos de abril b Q. 15,000.00
presta sus Servicios ° '

Senor Director:

En cumplimiento de la cléusula octava, del Confrato Administrativo de Prestacion de Servicios Profesionales arriba identificado,
me penmto presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las
siguierites:-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE
EL PERIODO DEL INFORME

a) Analizar el estado, avance y procuracion de procesos | Realicé el analisis correspondiente de los expedientes que
judiciales concemientes a SENABED, asi como la me fueron asignados para la elaboracion del documento
elaboracion de cualquier escrito que sea necesario pertinente. '
dentro de cada proceso.

b)  Realizar acciones de seguimiento in situ, en las Realicé el seguimiento de los escritos presentados & los
diferentes dependencias de la secretaria presente juzgados Laberales, Civiles, Juzgado de Extincion de
para su framite, acciones judiciales. Dominio, Ministerio Piiblico.

c) Realizar acciones de seguimiento y verificacion delos | Realicé la verificacion de expedientes judiciales y redaccion
procesos de la Direccion de Asuntos Juridicos, y de los escritos correspondientes.
proponer el plan de accién de mejora. :

d) Ofras actividades inherentes al puesto conforme alos | Realicé respuesta a oficios remitidos a la Direccion de
términos de referencia que forman parte integral del asuntos juridicos, relacionados a expedientes judiciales.
confrato.

E prese7 informe se evalud a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba detallado.
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INFORME FINAL
, DE SERVICIOS PROFESIONALES )
PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
' EXTINCION DE DOMINIO -SENABED-

Nombre Completo del | José Carlos Méndez Cafdbna

Contratista

Documento de Niimero de

Identificacion -DPl- — Identificacion _
Cédigo Unico de Tributaria -NIT-

Identificacion -CUl-

Namero de Contrato - | 001-029-2024 Tipo de Servicios Profesionales
Vigencia del Contrato | DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024 .
Periodo del Informe DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024 S
Unidad

Administrativa donde | Direccion de Asuntos Juridicos | Total de honorarios Q. 59,032.26
presta sus Servicios '

Seiior Director:

En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios Profesionales arriba identificado,
me permifo presentar el Informe que contiene las actividades que se desamollaron durante dicho periodo, siendo estas las

siguientes:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE
EL PERIODO DEL INFORME

e) Analizar el estado, avance y procuracion de procesos
" judiciales concernientes a SENABED, asi como la
elaboracion de cualquier escrito que sea necesario
dentro de cada proceso.

Realicé el analisis comespondiente de los expedientes que
me fueron asignados para la elaboracion del documento
pertinente.

f)  -Realizar acciones de seguimiento in situ, en las
diferentes dependencias de la secretaria presente
para su tramite, acciones judiciales.

Realicé el seguimiento de los escritos presentados a los
juzgados Laborales, Civiles, Corte Suprema de Justicia,
Juzgado de Extincién de Dominio, Municipalidad de
Guatemala, Ministerio Pblico.

g) Realizar acciones de seguimiento y verificacion de los
procesos de la Direccitn de Asuntos Juridicos, y
proponer el plan de accion de mejora.

Realicé la verificacion de expedientes judiciales y redaccion
de los escritos correspondientes.

h)  Ofras actividades inherentes al puesto conforms a los
términos de referencia que forman parte integral del
confrato. -

Realicé respuesta a oficios remitidos a la Direccion de
asuntos juridicos, relacionados a expedientes judiciales.

-.-;,._;-} EI presente informe se evalud a través de los servicios que se desarrollaron durante el perfodo arriba detallado.
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INFORME MENSUAL * ’
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO ~SENABED-

J
Nombre Completo del | Luis Alberio Méndez Roca o

Contratista '

Documento de Ndmero de

Identificacién -DPI- — Identificacion

Codigo Unico de Tributaria -NIT-

Identificacion -CUI- ' -
Nimero de Contrato 005-029-2024 Tipo de Servicios Técnicos L
Vigencia del Contrato | DEL: 03 de enero de 2024 AL; 30 de abril de 2024

Periodo del Informe DEL: 01 de abril de 2024 AL: 30 de abril de 2024 e ‘

Unidad Administrativa | Direccion de Conirol Y Registro de Bienes Honorarios del mes | Q. 6,000.00

donde presta sus / de abril /
Servicios

Sefior Mario Velasquez: /

En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios Técnicos arriba identificado,
me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las
siguientes;

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

BN

Realice, apoyo en revision de Bienes Muebles e Inmuebles que se encueniran a cargo de la Direccion de
Control y Riesgo

Digitalice bolefas de datos para avallios de vehiculos

Apoyo en revision de bienes muebles sin medida

Apoyo en revisién de cuadros de bienes .

Apoyo en digitalizacién de propuesta para bienes sin medida

Apoyo en digitalizacion de reportes de bienes mensual

Ofras actividades asignadas por el Director ylo Jefe del departamento

N wiro

El presente informe se evalué a través dejos servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba detallado.

Luisﬂ[ﬁmo“ﬂemﬁz Roca / /
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INFORME FINAL
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO ~SENABED-

Nombre Completo del | Luis Alberto Méndez Roca
Contratista

Documento de Namero de
Identificacién -DPI- _ Identificacion ey
Cédigo Unico de Tributaria ~NIT-

Identificacion -CUI-

Nimero de Contrato 005-029-2024 Tipo de Servicios Técnicos /
Vigencia del Contrato | DEL: 03 de enero de 2024 AL: 30 de abril de 2024
Periodo del Informe DEL: 03deenerode 2024 ’ AL:30deabrilde 2024
Unidad Administrativa | Direccion de Control y Registro de Bienes Total de Honorarios | Q. 23,612.90
donde presta sus ‘
Servicios

Sefior Mario Velasquez:

En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Administrafivo-de Prestacion de Servicios Técnicos arriba identificado,
me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las
siguientes:

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Realice, apoyo en revision de Bienes Muebles e Inmuebles que se encuentran a cargo de la
Direcci6n de Confrol y Riesgo

2. Digitalice boletas de datos para re avalios de vehiculos

3. Toma de fotograficas de vehiculos sujetos a re avallio en distintas bodegas bajo la administracién
de la direccion

ApOyo en revision de kardex de bodega

S

5. Apoyo en revision del archivo digital de todos los bienes afio por afio
6.  Informe técnico final de revision de bodegas

7. Apoyo en la revision de expedientes digitales
8
9

Apoyo en revision de bienes muebles sin medida
Apoyo en recepcién de vehiculos

10.  Apoyo en digitalizacién de propuesta para bienes sin medida
1. Apoyo en digitalizacion de reportes de bienes mensual
12.  Ofras acfividades asignadas por el Director y/o Jefe del departamento




El presente informe se evalué a fravés de los servicios que sé desarrollaron durante el periodo arriba detallado.
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