INFORME MENSUAL
DE SERVICIOS PROFESIONALES ,
PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO ~SENABED-

Nombre Completo del
Contratista

José Carlos Méndez Cardona

Documento de
Identificacién -DPI-
Codigo Unico de
Identificacion -CUI-

Nimero de
Identificacion
Tributaria —NIT-

Nimero de Contrato | 010-029-2024 Tipo de Servicios Profesionales

Vigencia del Contrato | DEL: 02 de mayo de 2024 AL: 31 de agosto de 2024

Periodo del Informe | DEL: 02 de mayo de 2024 | AL: 31 de mayo de 2024

Unidad Honorarios del mes

Administrativa donde | Direccion de Asuntos Juridicos de mayo Q. 14,516.13
resta sus Servicios

Sefior Director:

En cumplimiento de la cléusula octava, del Conirato Administrativo de Prestacion de Servicios Profesionales arriba identificado,
me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las
siguientes:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE
EL PERIODO DEL INFORME

Realicé el analisis correspondiente de los expedientes que

me fueron asignados para la elaboracion del documento

pertinente.

a) Analizar el estado, avance y procuracién de procesos
judiciales concemientes a SENABED, asi come la
elaboracion de cualquier escrito que sea necesario
dentro de cada proceso.

b)  Realizar acciones de seguimiento in situ, en las

Realicé el seguimiento de los escritos presentados a los
diferentes dependencias de la secretaria presente juzgados Laborales, Civiles, Juzgado de Extincion de
para su tramite, acciones judiciales. Dominio, Ministerio Plblico.

¢) Realizar acciones de seguimiento y verificacién de los | Realicé la verificacion de expedientes judiciales y redaccion
procesos de la Direccion de Asuntos Juridicos, y de los escritos correspondientes.
proponer el plan de accién de mejora. :

d) Otras actividades inherentes al puesto conforme a los
términos de referencia que forman parte integral del
contrato.

Realicé respuesta a oficios remitidos a la Direccion de
asuntos juridicos, relacionados a expedientes judiciales.

e Elpresente informe se evalug a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba detallado.

Guatemala, 31 de mayo de 2024
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INFORME DE SERVICIOS PROFESISONALES
PRESTADOS A SECRETARIA GENERAL DE SENABED

PERIODO DEL INFORME A PRESENTAR

Del 02 al 31 de mayo de 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA Edwin Oswaldo Martinez Cameros
RENGLON 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"
TIPO SE SERVICIO Servicios profesionales

CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO

011-029.2024

Autoridad maxima de la Dependencia que avala el
cumplimiento de los servicios desempefiados de acuerdo al

contrato y términos de referencia

Licenciada Gloria Verna Guillermo Lemus

mens
S

En cumplimiento a la cldusula segunda del Contrato Administrativo No. 011-029-2024 de la Secretaria Nacional de Administracién de Bienes
en Extincion de Dominio y a lo estipulado en el articulo 32 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se presenta el informe
ual de las actividades de los servicios profesionales prestados durante el periodo del 02 al 31 de mayo de 2024,

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO
REALIZADAS EN EL MES

DESCRIPCION ESPECIFICA DE LA ACTIVIDAD REALIZADA EN EL MES

Asesorar a la Secretaria General en Asuntos relacionados a la
ejecucién del presupuesto, sus modificaciones y otras que
deriven de las mismas, generadas por la Direccion
Administrativa Financiera.

a) Revisar y analizar la ejecucién presupuestaria acumulada
correspondiente al primer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2024, {enero-
abril) a nivel programas, financiamiento y rengldn de gasto, con el
proposito de determinar la viabilidad financiera y los mecanismos para
complementar los recursos necesarios para concluir con la ejecucidn del
plan de trabajo de la Secretaria en los siguientes meses del afio. b)
Revisar, analizar y determinar el impacto de la Circular Ndmero 1
relacionada con Disposiciones Presidenciales para la Eficiencia, Control,
Priorizacion y Transparencia del Gasto Publico para el Ejercicio Fiscal
2024. c) Revisar, analizar y sinterizar el contenido de la Circular Ndmero
2, que contiene Directrices Presidenciales Aplicables a la Asignacién y
Uso de Vehiculos Oficiales del Organismo Ejecutivo con el fin de
determinar su cumplimiento en la Secretarfa Nacional de Administracién
de Bienes en Extincién de Dominio.

Andlisis y revisién de la informacién financiera que deba ser
conocida por el Consejo Nacional de Administracién de Bienes
en Extincién de Dominio.

Proponer el disefio y contenido del informe y presentacion a realizar a
los integrantes del Consejo Nacional de Administracién de Bienes en
Extincion de Dominio en la reunién correspondiente al mes de mayo, con
el propésito de darles a conocer la ejecucion presupuestaria
correspondiente al segundo bimestre del ejercicio fiscal 2024 (marzo-
abril) y la situacién financiera de la Secretaria Nacional de Bienes en
Extincién de Dominio para los meses pendientes del afio 2024 .

H




Analizar documentos y expedientes para realizar estudios|Revisar proceso de registro de gastos en el renglén 199 "otros Servicios"
especificos que sean encomendados por la Secretarialen atencién a la Carta a la Entidad Auditoria Financiera y de
General. Cumplimiento, remitida por la Contraloria General de Cuentas, y
preparar propuesta de respuesta explicando el porque de su uso v [z
situacién actual del mismo.

Cualquier otra instruccién precisa para realizar estudios Preparar a la Secretaria General de [a Secretaria Nacional de
especificos que sean encomendados por el Secretario General |Administracién de Bienes en Extincion de Dominio un andlisis v
de la Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en proyeccion propuesta para financiar los gastos de administracién
Extincion de Dominio. correspondientes al mes de mayo. Asi también proyectar los gastos de

sueldos, salarios, honorarios y bienes Yy servicios de los meses de junio y
julio con el fin de determinar la solvencia para ser atendidos.

Guatemala 31 de mayo de 2024.
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INFORME MENSUAL

DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO

Nombre completo del Contratista:

VILLATORO

ESTEBAN JORGE ANTHONY

Ndmero de Contrato: |

012-029-2024

Tipo de Servicio

Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:
Del 02/05/2024 al 31/08/2024

Monto total del Contrato:

Q47,612.90

Periodo del Informe:
Del 02/05/2024 al 31/05/2024 '

Honorarios del mes de Mayo

Q11,612.90

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Auditoria Interna

ACTIVIDADES/ RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoria en confirmacion de cuentas de orden de primer grado y segundo grado con sus auxiliares
correspondientes en Estados Financieros de Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en

Extincion de Dominio.

Asesoria en integracion de saldos cada uno de los auxiliares de las cuentas de orden de los bienes
muebles e inmuebles con medida cautelar y extinguidos registrados en los Estados Financieros de Ia

Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extincién de Dominio.

Asesoria en conciliacién de auxiliares de cuentas de orden de primer grado y segundo grado de los
bienes muebles e inmuebles, con medida cautelar y extinguidos, registrados en Estados Financieros
de la Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extincién de Dominio con registros de las

Direcciones de Control y Registro de Bienes, Administracién de Bienes y sistema SICOIN.

Asesoria en integracién de bienes muebles e inmuebles, con medida cautelar y extinguidos a

confirmarse en inventario fisico, segn listados de la Direccién de Administracién de Bienes.

El presente informe se evalué a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba
detallado. ' .

Guatemala, 31 de mayo de 2024.
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INFORME MENSUAL
DE SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029 PRESTADOS A LA
SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN

EXTINCION DE DOMINIO —SENABED-
Nombre Completo
del Contratista Julio César Loarca Zea
Documento de ; Nidmero de
Identificacion -DPI- Identificacion :
codigo Unicode | (D tributaria-NTT- |
Identificacion -CUI-
Numero de Contrato | 013-029-2024 Tipo de Servicios Técnicos
Vigencia del DEL: 02 de mayo de 2024 AL: 31 de agosto de 2024
Contrato
Periodo del Informe | DEL: 02 de mayo de 2024 AL: 31 de mayo de 2024
Unidad Honorarios del
Administrativa Direccion Administrativa Financiera/ | mes de mayo Q. 14,516.13
donde presta sus Departamento Administrativo
Servicios

Ovidio Antonio Cabrera Gémez
Jefe del Departamento Administrativo

En cumplimiento de la clausula octava, del Confrato Administrativo de Prestacion de Servicios Técnicos arriba identificado,
me permito presentar el Informe que confiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las
siguientes:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ~ ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS

DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a) Brindar apoyo y seguimiento al comportamiento e Se le dio seguimiento al comportamiento e impacto de los
impacto de los medios de comunicacion Institucional | medios de comunicacion Institucional, revisando
y su relacion con el traslado de la informacion a la diariamente las plataformas en redes sociales que maneja

poblacién. la SENABED y la reaccion de las personas ante nuestras
publicaciones.

b) Verificar el cumplimiento de campanas para En el mes de mayo se apoyo en el seguimiento para las

captacion de contrafistas. dos publicaciones que se realizaron en relacién a la

Campafia de Contrafistas, la cual consiste en poder
indicarles a los interesados como registrarse para
participar en los diferentes eventos que organiza la
SENABED.

La Campafa que se elabord a finales del afio 2023 sigue
vigente.




Apoyo en campaiias de comunicacion para temas
relacionados con subastas y arrendamientos.

En el mes de mayo se continud con el seguimiento a la
edicion de videos, para la promocién de los bienes
muebles y bienes inmuebles, aprobados para su
comercializacion por parte del CONABED.

Brindar acompanamiento en la utilizacion y medicion
de medios masivos de comunicacion.

Se brindd acompafiamiento en la blsqueda de las
estadisticas que brindan las plataformas digitales para
medir el impacto de las publicaciones mensuales. A
solicitud de la Direccion de Administracion de Bienes, se
les traslado’un informe analitico de las redes sociales, que
servira para preparar la Campaia de las proximas
subastas aprobadas por CONABED.

Brindar apoyo en el desarrollo de ilustraciones,
avisos, articulos y publicidad en general, asi como
la realizacion de revistas, para dar cumplimiento a
las normativas administrativas.

Se brindd apoyd en el desarrollo del contenido y disefio de
los diferentes artes digitales que se utilizaron para las
publicaciones diarias en los formatos de promocion de los
bienes, servicios y de informacion Institucional de la
SENABED.

Apoyo en el disefio de estrategias de promocién y
comunicacion social de SENABED.

Se apoyod en el disefio de estrategias de promocion y
comunicacién social de SENABED, por medio de la
continuidad en las publicaciones de las actividades a lo
intermo de la SENABED ufilizando la plataforma del
Intranet y correos electronicos.

Se apoyo en seguimiento a las publicaciones de las piezas
de comunicacion de las tres Campanas que fueron
elaboradas para el personal de la SENABED y que
finalizaron en la primera semana del mes de mayo.

e Campana de Socializacion inferna de Acceso a
la Informacion Publica. (ya programada sus
publicaciones).

e Campana de Seguridad Informatica. (ya
programadas sus publicaciones).

e Campaiia del Reglamento Intemo de Trabajo
(ya programadas sus publicaciones).

g)

Apoyo en las actividades de relaciones piblicas y
eventos publicos de toda actividad de comunicacion
social u opinién publica que realice SENABED.

Se brindd apoyo en la planificacion y elaboracion de
contenido para los artes digitales utilizados por RRHH, en
las diferentes acfividades de capacitacion programadas
para el presente mes de mayo.

Se apoyd en la sociabilizacion de la conferencia de
bioseguridad promovida por la COPRECLAFT, como
parte del Eje 2 de Comunicacion.

Apoyo en la elaboracién del proyecto de Memoria
Anual de Labores de SENABED.

Se apoyo en el seguimiento para la publicacion en la
pagina web de la memoria de Labores 2023.




Realizar sus acciones bajo la garantia de discrecion
y reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole
manteniendo la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de esta.

Se rezlizaron las acciones bajo la garantia de discrecion y
reserva, asi como el resguardo de la informacion
administrativa, técnica y de cualquier indole manteniendo
la confidencialidad, integridad y disponibilidad de esta.

Otras acfividades asignadas por autoridad superior.
Todo lo anterior conforme a los términos de
referencia que forman parte integral del presente
confrato.

Otras actividades asignadas por la autoridad superior,
entre ellas: :

Seguimientos, apoyo y direccion en la elaboracion de
contenido y disefio de los distintos artes graficos digitales
para las distintas publicaciones internas y externas de la
SENABED.

Apoyo a las Direcciones y Unidades en sus materiales y
publicaciones.

Acompanamiento a la Secretaria General en Ia reunion
mensual del mes de mayo de CONABED. La cual se
realizé en el Palacio Nacional de la Cultura.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre Completo Nombres y Apellidos

del Contratista Elder Alcides Ramirez Salazar

Documento de Nimero de

Identificacién —DPI- — Identificacion -
Codigo Unico de Tributaria —NIT- .
Identificacion -CUI-

Nimero de Contrato 015-029-2024 Tipo de Servicios Profesionales
Vigencia del Contrato | DEL: 02 de mayo de 2024 AL: 31 de agosto de 2024

Periodo del Informe DEL: 02 de mayo de 2024 AL: 31 de mayo de 2024

Unidad : Honorarios del mes

Administrativa Direccion de Control y Registro de de mayo del 2024 Q.14,516.13
donde presta sus Bienes

Servicios

Licenciado

Mario Fernando Velasquez Serrano
Director de Control y Registro de Bienes
Su despacho

Senor Director:

En cumplimiento de la cldusula octava, del Contrato Administrativo de Prestacién de Servicios
Profesionales arriba identificado, me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se
desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las siguientes:

No. ACTIVIDADES

1. | Asesoria y Acompafiamiento en Ias reuniones internas de la Direccién de Control y Registro.

2. | Visita a la Finca CINTULAR, donde se recolecto informacién de los bienes siguientes: 1) Camién Furgdn
International 4900 DT466E, Modelo 1998, Placas C-158BTQ (INV.#VEH/2024-017 — CAUSA 01175-2023-
00107) y; 2) Camién International 4900, Modelo 1996, Placas C-776BTP (INV.#VEH/2024-018 — CAUSA
01175-2023-00107).

3. | Investigacién de referenciales y/o comparables, en el mercado libre Guatemalteco y de otros paises, sobre
ventas de camiones, con similares caracteristicas que los camiones objeto de avaltio, publicados en las
diferentes péginas de Internet y consulta en predios de vehiculos, para utilizarlos en la metodologfe
valuatoria con el fin de determinar el valor comercial y de subasta.

4. | Caleulo valuatorio y redaccién del informe de avallio comercial relacionado con el Camién Furgén
International 4900 DT466E, Modelo 1998, Placas C-158BTQ (INV.#VEH/2024-017 — CAUSA 01175-2023-
00107).

5. | Céleulo valuatorio y redaccién del informe de avaltio comercial relacionado con el Camién International
4900, Modelo 1996, Placas C-776BTP (INV.#VEH/2024-018 — CAUSA 01175-2023-00107).

Sin otro particular, me suscribo deferentemente,

Guatemala, 31 de mayo d 024
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SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES EN

INFORME MENSUAL

EXTINCION DE DOMINIO —~SENABED-

Niimero de Contrato

Tipo de Servicios

Nombre Completo del | Katherine Stephanie Salanic Véliz
Contrafista ,
Documento de - Namero de -
Identificacion -DPI- Identificacion
Cédigo Unico de “ Tributaria -NIT- -
Identificacion -CUI-
016-029-2024 Técnicos

Vigencia del Contrato

DEL: 02 de mayo del 2024

AL: 31 de agosto del 2024

Periodo del Informe

DEL: 02 de mayo del 2024

AL: 31 de mayo del 2024

Unidad Administrativa
donde presta sus
Servicios

Direccién de Control y Registro de Bienes

Honorarios delmes | Q

5,806.45

Sefior Mario Velasquez;

En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Admlmstratlvo de Prestacion de Servicios técnicos arriba |dent1f cado,

me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las

siguientes:

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME, |+

1. Realice, apoyo en revision de Bienes Mugbles e Inmuebles
Control y Riesgo

que se encuentran a cargo de la Direccion de

Digitalizacion de boletas de datos para avaltios de vehiculos

Revision de avallios

Envié de documentos al archivo

OB jwiddy

Otras actividades asignadas por el Director ylo Jefe del departamento !

Guatemala 31 de mayo del 2024

El presente informe se evalud a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba detallado.

Firma:
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INFORME MENSUAL

DE SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029 PRESTADOS A LA

SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO —~SENABED- :

Nombre Completo Javier Stuardo Femandez Cortez
del Contratista
Documento de Ndmero de -
ldenﬁﬁcagién -DPI- Identificacion
Codigo Unico de ey Tributaria -NIT-
Identificaci6n -CUI-
Ntmero de Contrato 017-029-2024 Tipo de Servicios Técnicos
Vigencia del DEL: 02 de mayo de 2024 AL: 31 de agosto de 2024
Contrato

Periodo del Informe

DEL: 02 de mayo de 2024

AL: 31 de mayo de 2024

Unidad
Administrativa donde
presta sus Servicios

Direccion Administracion de Bienes

Honorarios del mes Q.11,612.90

Licda. Karla Leiva

Directora de la Direccion de Administracion de Bienes

En cumplimiento de la clausula octava, del Contrato Administrativo de Prestacion de Servicios Técnicos arriba identificado,

me permito presentar el Informe que contiene las actividades

siguientes:

que se desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADES/RESULTADOS REALIZADOS DURANTE
EL PERIODO DEL INFORME

a). Brindar apoyo en el disefio de propuestas graficas y
produccion de materiales fotograficos que sean
requeridos por la Direccion de Administracion de Bienes

Se brindo el apoyo en el disefio de la propuesta para la
promocion de la proxima subasta aprobadas por el
CONABED de 2 esculturas. Asi también brindo el apoyo
en la vectorizacion de disefios a ufilizar para proximas
publicaciones.




b). Brindar apoyo en la recopilacion y edicion de
materiales fotogréficos para la memoria de labores,
informes mensuales, informes de gesfién y de diversas
actividades que realiza la Direccion de Administracion de
Bienes, asi como apoyar en la toma de fotografias y
videos de ofra direccion que lo requiera.

En el mes de mayo se brindo apoyo en la recopilacion y
edicion de material fotografico del bien inmueble ubicado
en Villa Campestre 1, Mansiones de Alta Vista No. 35
para archivo y su promocion para arrendamiento, asi
como también con las 2 esculfuras proximamente para
subasta.Asi mismo se brindo el apoyo en la toma de
fotograffas y video del CONABED.

¢). Brindar apoyo en la elaboracién de material
audiovisual, que le sea requerido para la promocion de la
Institucion y de las actividades que esta realiza.

Se brindo el apoyo en la elaboracion de material
audiovisual para la promocién de la subasta de 2
esculturas y del bien inmueble ubicado en Villa
Campestre 1 y Mansiones de Alta Vista No. 35.

d). Brindar apoyo, en las diferentes areas de la Direccion
de Administracion de Bienes en el que sea requerido de
acuerdo a la nafuraleza de su contratacion.

Se brindo el apoyo para las gestiones de la realizacion de
catalogo de vehiculos en Residenciales Praga y en
bodegas de zonas 10,13 y 5.

e). Coadyuvar con las publicaciones de la promocion de
bienes en las redes sociales de la SENABED.

Se iniciaron las primeras reuniones de trabajo con los
encargados de relaciones piblicas y protocolo en relacion
a la programacion de las publicaciones de las
promociones de bienes muebles e inmuebles que se
realizan en las redes sociales de SENABED.

f). Realizar propuestas de actualizacion e innovacion de la
imagen institucional en promocion de bienes.

Se brindo el apoyo en las propuestas para imagen
institucional, tanto en la introduccion de la imagen
institucional como pantallas, cintillos y animaciones.

g). Otras que sea requerido, de acuerdo a su
contratacion.

Se brindo apoyo en la toma de fotografias para la
conferencia: La Vocacion matemal, més alla de la
Biologia, la cual se realizé en el 10 nivel de las oficinas
centrales de SENABED.

31 de mayo 2024

El presente informe se evalud a través de los servicios que se desarrollaron durante el periodo arriba detallado.

Firma:

Javier
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fdo Ferpandez Cortez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Nombre Completo Nombres y Apellidos

del Contratista Edna Amarilis Enriquez Calderén

Documento de Nimero de

Identificacion —-DPI- — Identificacion -
Cédigo Unico de _ Tributaria —NIT-

Identificacién -CUI- ]
Nimero de Contrato 018-029-2024 Tipo de Servicios Profesionales
Vigencia del Contrato | DEL: 06 de mayo de 2024 AL: 31 de agosto de 2024

Periodo del Informe DEL: 06 de mayo de 2024 AL: 31 de mayo de 2024

Unidad Honorarios del mes

Administrativa
donde presta sus
Servicios

Direccion de Control y Registro de
Bienes

de mayo del 2024

Q.12,580.65

Licenciado

Mario Fernando Veldsquez Serrano
Director de Control y Registro de Bienes

Su despacho

Sefior Director:

En cumplimiento de la cldusula octava, del Contrato Administrativo de Prestacién de Servicios
Profesionales arriba identificado, me permito presentar el Informe que contiene las actividades que se
desarrollaron durante dicho periodo, siendo estas las siguientes:

No.

ACTIVIDADES

1. | Asesoria y Acompafiamiento en las reuniones internas de la Direccién de Control y Registro.

2. | Investigacion de referénciales y/o comparables, en el mercado libre Guatemalteco y de otros paises, sobre
ventas de camiones, con similares caracteristicas que los camiones objeto de avaltdo, publicados en las
diferentes paginas de Internet y consulta en predios de vehiculos, para utilizarlos en la metodologia
valuatoria con el fin de determinar el valor comercial v de subasta

3. | Calculo valuatorio y redaccion de tres informes de avaltio correspondiente a tres vehiculos automotores.

4. | Otras actividades asignadas por el Director de Control y Registro de Bienes.

Sin otro particular, me suscribo deferentemente,

| VADAL

<89. Bang Amariiy Eiieer i

SNEQ MU

e

bl Lo . b vl
Bl RS RER G-

Vo. Bo.

Guatemala, 31 de mayo de 2024
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